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Direccion web: http://alexlara884.micvweb.com
Ciudad: Valladolid CP: 47008(Valladolid) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

3/1999 - 6/1999 Empresa: ESTRATEL S.A (http://www.atento.es)
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto:
-Atencién de los accionistas de Telefénica.
-informacion sobre informacién accionarial y bursétil relevante sobre el Grupo Telefénica Juntas de Accionistas,
ampliaciones de capital, OPVs, salidas a cotizacion de empresas del grupo, informacion de la CNMV

Ciudad: Madrid Pais: Espafia

8/1999 - 6/2000 Empresa: ELVIASEG S.A
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Seguros
Descripcién del puesto: -Tramitacién informatica de siniestros.
-Asesoramiento sobre prestaciones disponibles.
- Soporte y coordinacién de servicios de apoyo, transporte, alojamiento y repatriaciones.
-Gestién de proveedores.
-Atencién de reclamaciones.
Ciudad: Madrid Pais: Espafia

4/2000 - 3/2004 Empresa: TELYCO S.A (http://www.movistar.es)
Sector Empresarial: Comercial

Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcion del puesto:
-Formacion y coordinacion del equipo comercial
-Tramitacion de pedidos de Telefonica
-Gestion del almacén.
-Peticion y recepcion de mercancia.
-Atencién de quejas y reclamaciones.
-Funciones administrativas.
- Operaciones de cierre de caja.

Ciudad: Majadahonda Pais: Espafia

3/2005 - 3/2005 Empresa: Universidad Carlos Il (http://www.uc3m.es)
Sector Empresarial: Educacion
Area Profesional:Educacién - Formacion
Descripcion del puesto: Imparticién del moédulo de prevencion de riesgos laborales en la Escuela Politécnica
Superior de la Universidad Carlos 11l de Madrid.

Ciudad: Madrid Pais: Espafa

7/2007 - 3/2009  Empresa: JUNTA DE CASTILLA Y LEON (http://www.jcyl.es)
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Administraciones Publicas


http://www.micvweb.com

Descripcion del puesto: -Encargada del Registro y de las tareas ofimaticas de la unidad.
-Tramitacién de ayudas europeas de agricultura.
-Atencién al pablico.

Ciudad: Palencia Pais: Espafa

4/2009 - 4/2013 Empresa: ENTE REGIONAL DE LA ENERGIA (http://www.jcyl.es)
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcién del puesto: -Responsable de la tramitacion de la subvencion dirigida al Plan Renove de
Electrodomésticos en Castilla 'y Leén.
-Gestién de caracter administrativo notificaciones administrativas, requerimientos de documentacion, elaboracion
de propuesta y resolucion de concesion y pago de la subvencion....
-Localizacidn, elaboracion y comprobacion de datos para la confeccion de informes y balances.
-Comprobacion de escrituras, examen de escrituras notariales en lo relativo a la intervencion y facultades
representativas, facturas ,etc...
-Comunicacion con Establecimientos de venta y Organos de gestion de residuos.

Ciudad: Leo6n Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1991LICENCIADO EN DERECHO
Licenciado

Derecho

Centro: U.N.E.D
Ciudad: Leén (Espafia)

4-2004MASTER EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES ESPECIALIDAD EN SEGURIDAD
Master
Prevencién de Riesgos Laborales

Centro: CENTRO DE ESTUDIOS FINANCIEROS CEF
Ciudad: Madrid (Espafia)

1-2014Curso de Introduccién a la metodologia didactica
Otro no especificado
Educacién

-Programacion de acciones formativas.
-Imparticion y desarrollo de acciones formativas.
-Evaluacion de la formacion.

Centro: ECYL Junta de Castillay Lebn

Ciudad: Valladolid (Espafia)

6-2014CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD DE DOCENCIA DE LA FORMACION PROFESIONAL PARA EL
EMPLEO

Otro no especificado

Educacion

-Programar, impartir, tutorizar y evaluar acciones formativas del subsistema de formacion profesional para el
empleo.

-Elaborar y utilizar materiales, medios y recursos didacticos.

-Orientar sobre los itinerarios formativos y salidas profesionales que ofrece el mercado laboral.

-Promover la calidad de la formacion y la actualizacion didactica.



-Utilizacién de Google Drive, Prezi,Pizarra digital, etc.
Centro: ECYL JUNTA DE CASTILLA Y LEON
Ciudad: Valladolid (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Curso de Trabajo en Equipo

Comunicacion

Centro de Estudios: Escuela de Administracion Publica de Castilla y Ledn
Informacién adicional: Habilidades necesarias para ser capaz de trabajar en equipo.

Curso de subvenciones y ayudas publicas

Administracion y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Consejeria de Economia y Empleo de la Junta de Castilla y Leén

Informacién adicional: Conocimientos relativos a las subvenciones y ayudas publicas dentro de la Comunidad de
Castillay Ledn.

GESTION LABORAL Y SOPORTE INFORMATICO NOMINAPLUS

Derecho

Centro de Estudios: DISCOVERY FORMACION Centro autorizado de formaciéon Microsoft
Informacién adicional: -Programa Nominaplus

-Gestién Laboral néminas, Altas, Bajas, Finiquitos, IRPF, Convenios Colectivos

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Calificacion obtenida Notable
Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas
Titulo: B1

INFORMATICA:

Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Calificacion obtenida Notable
Centro de Estudios: Escuela Oficial de Idiomas
Titulo: B1

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\alexlara884
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