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Ciudad: Zaragoza CP: 50015(Zaragoza) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

6/1994 - 9/1995 Empresa: Ebanisteria Pomar
Sector Empresarial: Produccion, taller y fabrica
Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcion del puesto: Realizacion de tareas de tramitacion y gestion de documentacion administrativa segun
los criterios establecidos por la empresa

6/1996 - 3/1997 Empresa: Creaciones Sofia, S.A
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Realizacion de tareas de tramitacion y gestion de documentacion administrativa segun
los criterios establecidos por la empresa

6/1997 - 5/1998 Empresa: Fiscoservet, S.A
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Realizacion de tareas de tramitacion y gestion de documentacion administrativa segun
los criterios establecidos por la empresa.

6/1998 - 9/1998 Empresa: Diputacion General de Aragén
Sector Empresarial: Agricultura, ganaderia y Pesca
Area Profesional:Administraciones Publicas
Descripcion del puesto: Realizacion de tareas de tramitacion y gestion de documentacion administrativa segun
los criterios establecidos por la empresa
Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

9/1998 - 12/2000 Empresa: Mondesgar, S.L
Sector Empresarial: Administracién/Oficina

Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Realizacién de funciones administrativas: albaranes, contabilidad programa Omega ,
facturacién, atencion telefénica a clientes, realizacién de cartas e informes, archivo de documentacion y manejo
de programas informaticos.

Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

6/2003 - 6/2004 Empresa: Carburantes Navas, S.A
Sector Empresarial: Transporte y distribucion

Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Realizacion de funciones administrativas albaranes,contabilidad programa de
Contaplus en el que se realizaba todo lo referente a la contabilidad de la empresa facturacion, atencion
telefonica a clientes, realizacion de cartas e informes, archivo de documentacion y manejo de programas
informéaticos Nominaplus

Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

9/2004 - 7/2018 Empresa: Tinsa Tasaciones Inmobiliarias, S.A (http://http://www.tinsa.es)


http://www.micvweb.com

Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Descripcion del puesto: Gestion administrativa, telefénica y de correo electrénico a clientes particulares y
entidades financieras en general, informando y haciendo seguimiento de sus encargos de tasacion, resolviendo
sus consultas en el momento o redireccionando hacia el departamento que corresponda manejo de programas
CRMy Alisys

Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

3/2021 - 10/2021 Empresa: HS El Hueso Arquitectura, S.L
Sector Empresarial; Arte y disefio

Area Profesional:Ingenieria
Descripcién del puesto: Organizacion de despacho y desarrollo de proyectos, relacién con proveedores y clientes
asi como colaboracién en la redaccién de documentacién escrita en el desarrollo de proyectos desde su inicio,
redactando memorias, y la documentacién administrativa necesaria para su tramitacion

Ciudad: Zaragoza Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1997Tecnico Superior Administrativo
FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas
Administracién

Centro: Colegio Maria Auxiliadora
Ciudad: Zaragoza (Espafia)

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Encontrar un Trabajo en el que pueda seguir desarrollando mi carrera laboral y en la cual me permitan tener una
continuidad laboral

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Organizado/a, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Cine/Peliculas, Cocinar, Ir de Compras

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi regién

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\aranzazu1911
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