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Direccién web: http://tatitapmike.micvweb.com
Ciudad: ECUADOR CP: GUAYAQUIL(GUAYAS) Pais: Ecuador

EXPERIENCIA:

3/2013 - 4/2013 Empresa: “FUNIBER” Fundacién Universitaria Iberoamericana
Sector Empresarial: Otro no especificado
Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Ayudante a la Coordinadora Académica en los siguientes puntos
* Archivar
» Escaneo y subida de documentos al sistema
« Actualizacién de estados de tomos
» Emision de actas de entrega de diplomas
* Revision de mails con solicitudes varias
» Emision de certificados de alumnos
* Envios de tomos a los alumnos
» Generar guias de envios de tomos
* Reorganizacion de expedientes académicos
* Envios de carta IECE

Ciudad: GUAYAQUIL Pais: Ecuador

11/2013 - 12/2014 Empresa: “Hotel Oro Verde” Guayaquil
Sector Empresarial: Administracién/Oficina
Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripcién del puesto: « Archivar
* Publicar anuncios
* Actualizacion informacion de los empleados
* Entrega de roles de pago
» Generar doc. vale de caja, bonos, actas de finiquito, comprobante de compras, cheques
* Hacer el recorrido a los nuevos empleados que ingresaban a la empresa
» Reorganizacion de expedientes
» Guardar carpetas en bodega

Ciudad: GUAYAQUIL Pais: Ecuador

FORMACION ACADEMICA:
3-2014APLICACIONES INFORMATICA

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Informatica y nuevas tecnologias

CONOCIMIENTOS EN EL AREA DE INFORMATICA
Centro: INSTITUTO COELLO

Ciudad: GUAYAQUIL (Ecuador)

OBJETIVOS PROFESIONALES:
Pertenecer a una empresa de renombre donde pueda aplicar mis conocimientos, habilidades y competencias
laborales, logrando asi enriquecerme de la informacion, colaborar en el desarrollo y crecimiento de la empresa en


http://www.micvweb.com

la que preste mis servicios.

CUALIDADES:

Adaptable, Amable, Analitico/a, Carifioso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Eficiente,
Enérgico/a, Fiable, Honesto/a, Intelectual, Organizado/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable,
Trabajador/a

INTERESES:
Cine/Peliculas, Cocinar, Musica Dance/Electrénica, Mdasica Latina, Muasica Pop/R&B, Mdusica Variada,
Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:

Estoy dispuesto a viajar

, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero

, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi region

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\tatitapmike
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