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Dirección web: http://ariela-78.micvweb.com

Ciudad:  CP: ()  País: -




EXPERIENCIA:

3/2014 - 4/2016     Empresa: Melkis días atelier   Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Encargada mantener área de caja en buen funcionando
Elaboración de cheques a terceros
Carta y solicitud de crédito a empleado
Elaboración de nómina
Depósito bancario
Registro de compras
Suministro información a la contsble
   Ciudad: Santo Domingo  País: República Dominicana
-----------------------------------------------
3/2016 - 12/2018     Empresa: Servicios Diversos Apolinar   Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Encargada de área cuentas por cobrar y recursos humanos
Manejo de cartera de clientes actualizada
Estados de cuentas a cliente
Elaboración de reportes financieros
Consilicion semanales de cobros
Facturación
Notas de crédito
Cartas de empledos
   Ciudad: Santo Domingo 
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-2004Ofimática 
FP1 (Formación Profesional)
Informática y nuevas tecnologías
Conocimiento informaticos
 Centro: Infoted
 Ciudad: Santo Domingo 
-----------------------------------------------
10-2009Técnico administración superior 
FP1 (Formación Profesional)
Gestión de Empresas
Manejo y administración de mediana y pequeña empresa 
 Centro: Liceo tecnológico Unión panamericana 
 Ciudad: Santo Domingo 
-----------------------------------------------
3-2014Cajera bancario
FP1 (Formación Profesional)
Conocimiento en área de cajas y bancarios 
 Centro: Desarrollo integral 
 Ciudad: Santo Domingo 
-----------------------------------------------
12-2015Comprobante fiscales y aplicaciones 
FP1 (Formación Profesional)
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 Centro: Effort bussinis corp srl
 Ciudad: Santo Domingo 
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Gestión contable para pequeñas y medianas empresas 
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Infoted 
Información adicional:  Gestiones contables para ser aplicadas en la pequeña y medianas empresas 

-----------------------------------------------

Cajera comercial y bancaria
 Centro de Estudios: Centro de desarrollo integral
Información adicional:  Manejos de caja comercial y bancaria
Reportes diarios
Consilicion bancarias 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comunicativo/a, Creativo/a, Diligente, Eficiente,
Enérgico/a, Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable,
Seguro/a, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a, Valiente


INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cocinar, Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Naturaleza, Religión,
Servicios Sociales Voluntarios


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: Rubén  Apolinar 
Profesión: Empresario
Recomendación: Ex jefe 
Nombre y apellidos: Melkis díaz Diaz
Profesión: Diseñadora de moda
Recomendación: Jefa en bridal boutique 


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ariela-78
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