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EXPERIENCIA:

9/2009 - 12/2009     Empresa: CIBIJUAN SL.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Prácticas referentes al grado medio de administración de 360 horas dedicada a la
alimentación de productos artesano. En Andorra  Teruel .Funciones  archivo, telefono,facturas, arqueos de caja .

-----------------------------------------------
1/2010 - 2/2011     Empresa: la tinta verde
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo con atención al público en la gestoría/asesoría la Tinta Verde S.L,
con una duración de un año.
Funciones, atencion telefonica, archivo de todo tipo de documentación, apoyo a distintos departamentos,
inventarios, realizar gestiones en las distintas sucursales bancarias. 

-----------------------------------------------
3/2011 - 8/2011     Empresa: juancibi s.l.
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Auxiliar Administrativo con atención al público duracion de sesis meses. Funciones,
atencion telefonica, archivo de todo tipo de documentación, apoyo a distintos departamentos, inventarios, realizar
gestiones en las distintas sucursales bancarias, subveciones, comercial durante los tres últimos meses. 

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2009Tecnico en gestion administrativa
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Conocimientos para la rehalizacion de archivo atencion telefonica, contabilidad y facturacion basica, buena
atención al cliente  .
 Centro: pablo serrano
 Ciudad: andorra teruel (España)
-----------------------------------------------
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