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Dirección web: http://cinthiagamarraquispe.micvweb.com

Ciudad: El Tambo CP: secretaria(Huancayo)  País: Perú




EXPERIENCIA:

9/2007 - 10/2007     Empresa: UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU
Sector Empresarial: Control de calidad
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: verificaba los expedientes de los bachilleres que sus datos esten correctos,organizaba
los documentos por carreras profesionales, archivaba expedientes, recepcionaba llamadas.

-----------------------------------------------
1/2008 - 3/2008     Empresa: SEGURA INGENIEROS S.A.C. (http://sisac2003@hotmail.com)
Sector Empresarial: Atención al cliente
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: recepcionaba llamadas, atendia al cliente, organizaba la agenda del gerente, redactaba
documentos, enviaba fax, ayudaba al contador a pasar las cuentas a los registros de compras y ventas de la
empresa.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Asistente en el curso taller de capacitacion  RELACIONES PUBLICAS Y ORGANIZACION DE EVENTOS
Comunicación

-----------------------------------------------

ASITENTE EN EL CURSO TALLER DE CAPACITACION EN ETIQUETA SOCIAL Y ETICA EMPRESARIAL
Comunicación

-----------------------------------------------

ASITENTE EN LA CONFERENCIA DE SECRETARIAS
Comunicación

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Programación (C, cobol, html,…)
MICROSOFT WORD, EXCEL, ACCES
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
ayudar a la empresa a ser lider en el mercado mediante mi trabajo de calidad.

CUALIDADES:

http://www.micvweb.com


Adaptable, Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente,
Fiable, Flexible, Honesto/a, Imaginativo/a, Intelectual, Intuitivo/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Arte, Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Cocinar, Ir de Compras, Literatura/Historia,
Música Dance/Electrónica, Música Variada, Naturaleza, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://SEGURA INGENIEROS SAC
sisac2003@hotmail.com
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