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Ciudad: CIUDAD GUAYANA CP: (ESDATO BOLIVAR)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

11/1998 - 7/1999     Empresa: Colegio Enmanuel
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Asistente administrativo  Redacción de comunicaciones externas e internas, archivo de
documentos , atención al público en general.
 
   Ciudad: CIUDAD GUAYANA País: Venezuela
-----------------------------------------------
2/2004 - 2/2005     Empresa: Centro Italo Venezolano de Guayana
Sector Empresarial: Servicios sociales y comunitarios
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Asistente administrativo, Codificación contable y elaboración de pagos, Registro mensual
de  gasto de depreciación de activos fijos, amortización de seguros pregados, provision de prestaciones sociales,
cargos por pagos con tarjeta Visa, ajustes diversos, Retenciones de Impuesto Sobre La Renta  I.S.L.R. 
Emisión de facturas de alquileres a concesionarios
   Ciudad: CIUDAD GUAYANA País: Venezuela
-----------------------------------------------
2/2005 - /     Empresa: Hidrobolivar, C. A.
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Analista Contable Ajuste por Inflación de Estados Financieros, Conciliaciones Bancarias
y de Cajas Recaudadoras, Retenciones de Impuestos  ISLR e IVA  Declaración de Impuestos ante el SENIAT, 
Calculo Registro y Control de depreciación y amortización de activos., Aprobación de registros contables.Ajustes
contables varios
   Ciudad: CIUDAD GUAYANA País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1995Técnicas de Oficina 
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas
Mecanografía, redacción, inglés básico, ortografía, trato con el público, psicologia, etc.
 Centro: Instituto Nacional de Cooperación Educativa Socialista INCES 
 Ciudad: Guayana (Venezuela)
-----------------------------------------------
7-2004Licenciada en Contaduria Publica
Licenciado
Economía y Finanzas
Estudios de materias como Derecho Mercantil, Diferentes tipos de contabilidades  Contabilidad Básica,
Intermedia, de Costos, etc
Análisis de Estados financieros, Ajuste por inflación, cálculos y declaración de Impuestos, matemática financiera
y matemática I y II, Economía y Finanzas.
 Centro: Universidad Nacional Experimental de Guayana 
 Ciudad: Guayana (Venezuela)
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Motivación al Logro
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: GRUPO LUMEN CONSULTORES, C.A
Información adicional:  Como disfrutar de tu ambiente de trabajo tanto a nivel laboral como a nivel de relaciones
interpersonales

-----------------------------------------------

Ajuste por Inflación de Estados Financieros
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: Stefanelli & Asociados 
Información adicional:  Ajuste de los estados de Resultado y del Balance General con base a las Normas
Internacionales de Contabilidad  NIC  para Pequeñas y Medianas Empresas  PYMES 

-----------------------------------------------

Nueva Facturación y Libros de IVA
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: INAPRO  licenciado Balmore Rosales 
Información adicional:  Elaboración de comprobantes de retención de Impuesto al Valor Agregado, Cálculos de
Impuesto al Valor Agregado y declaración
Criterios para la retención del IVA

-----------------------------------------------

Ley de Licitaciones su Reglamentación y Las Asociaciones Cooperativa
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Ing. MARINO MARTINEZ
Información adicional:  Análisis de la Ley de Licitaciones para el proceso de Compras en empresas Públicas

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Conocimientos y practica de inglés básico en general 
 Centro de Estudios: Instituto Nacianal de Cooperación Educacita Socialista INCES 
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Conocimientos y practica de inglés básico en general 
 Centro de Estudios: Instituto Nacianal de Cooperación Educacita Socialista INCES 
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Trabajar en el area administrativa Financiera o fiscal en una importante empresa Nacional o Internacional

CUALIDADES:
Adaptable, Analítico/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Diligente, Honesto/a, Inteligente,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable




INTERESES:
Atletismo, Bailar, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Cocinar, Jardinería, Literatura/Historia,
Música Variada, Naturaleza, Ordenadores/Internet, Religión, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ecopertari
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