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Direccion web: http://jozpalma28.micvweb.com
Ciudad: Heredia CP: (Heredia) Pais: Costa Rica

EXPERIENCIA:

2/2014 - 1/2017 Empresa: Serviteck S.ADescripcion del puesto: Facturacion, atencion telefénica, realizar
pedidos de insumos para trabajo, archivo
Ciudad: Heredia Pais: Costa Rica

2/2018 - 6/2019 Empresa: Mundo Electrico MGS S.A Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: facturacion, atencion telefonica, seguimiento de cuentas por cobrar, archivo, manejo de
caja

Ciudad: Heredia Pais: Costa Rica

11/2019 - 2/2020 Empresa: Orto Smile Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcion del puesto: Atencién al cliente, manejo de agenda de pacientes, expedientes de pacientes, atencion
telefonica

Ciudad: Alajuela Pais: Costa Rica

12/2020 -/ Empresa: Carniceria La Bendiciébn Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripcién del puesto: Encargada de la caja, cierre de caja, pago a proveedores, pago de salarios, pagos de
gatos fijos de la empresa, atencién al cliente, atencién telefénica

Ciudad: Heredia Pais: Costa Rica

FORMACION ACADEMICA:
12-2013Técnico en Secretariado Ejecutivo
Otro no especificado

Otra no especifiada

Centro: IPEC
Ciudad: Heredia (Costa Rica)

6-2018Tecnico
Otro no especificado
Recursos Humanos

Centro: Academia Lider
Ciudad: Heredia (Costa Rica)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\jozpalma28
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