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Dirección web: http://vergaracarla18.micvweb.com

Ciudad: Cativá CP: 03004(Colón)  País: Panamá




EXPERIENCIA:

11/2020 - /Actual     Empresa: Helipan Corp.Descripción del puesto: •	Atención al cliente, cara a cara, vía telefónica y por medio de correo electrónico.
•	Facturación en Peachtree Accounting 2011 y MCG módulo de comprobantes fiscales ver 2.06-25-11-2013 para Peachtree Accounting / Sage 50.
•	Manejo de archivo del personal
•	Elaboración de planilla mensual (ELAVORADA EXCEL 2016)
•	Redacción de memorándums / circulares y cartas dirigidas al personal y clientela.
•	Seguimiento de trabajo vía correo electrónico. 
•	Trabajos administrativos (RRHH).
•	Manejo de operaciones con la Autoridad de Aeronáutica Civil, Aduanas y Depto. De Operaciones del aeropuerto.
•	Trabajos directos con administrativos.

   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Licenciatura en Logística y Transporte Multimodal
Cursando: Licenciado
Otra no especifiada
Cursando.
 Centro: Universidad Metropolitana de Educación, Ciencia y Tecnología
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------
12-2020Bachiller en Comercio
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Economía y Finanzas

 Centro: Colegio Richard Newmann
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Colegio Richard Newmann
-----------------------------------------------


LOGROS Y RESULTADOS:
Crecimiento personal y laboral en la empresa.
Desarrollo de un buen cometido a nivel de compañerismo y ambiente laboral.
Desempeñar mis labores como colaborador con el objetivo directo de que la empresa efectúe con el
cumplimiento de su visión y misión ante los clientes.


http://www.micvweb.com


CUALIDADES:
Amable, Cariñoso/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Enérgico/a, Gracioso/a,
Honesto/a, Imaginativo/a, Inteligente, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible,
Sociable, Trabajador/a, Visionario/a


INTERESES:
Artes Marciales

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\vergaracarla18
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