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Direccion web: http://VivianaCobonHernandez.micvweb.com

Ciudad: Guatemala CP: () Pais: Guatemala

EXPERIENCIA:

9/2005 - 10/2005 Empresa: Superacion Galileo
Sector Empresarial: Atencion al cliente
Area Profesional:Secretariado
Descripcidn del puesto: Realizacion de Practicas:Tareas Secretariales

2/2007 - 2/2008 Empresa: TECNOLOGIA INDUSTRIAL
Sector Empresarial: Administracion/Oficina
Area Profesional:Secretariado
Descripcion del puesto: Control Contable,Facturacion,Control de Facturas,

cuentas,planilla,pagos y cobros a clientes y proveedores, Inventario y atencion al cliente.

Compras,Control

de

FORMACION ACADEMICA:
10-2005Secretariado Oficinista

FP2 / Grado Medio

Otra no especifiada

Escuela Nacional de Formacion Secretarial No. 2
Guatemala 2005.

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Calusac de la Universidad San Carlos de Guatemala

INFORMATICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Microsoft Office

Nivel: Nivel Intermedio

Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,...)
Internet: Navegacion y correo electronico
Nivel: Nivel Intermedio

OBJETIVOS PROFESIONALES:

Conseguir un mejor puesto en una gran empresa.

LOGROS Y RESULTADOS:


http://www.micvweb.com

Gestione durante un afio en el departamento de contabilidad de una pequefia empresa.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Decidido/a, Eficiente, Fiable, Fuerte, Inteligente, Organizado/a,
Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sociable, Trabajador/a, Visionario/a

INTERESES:
Bailar, Gimnasio/Aerobic, Musica Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\VivianaCobonHernandez
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