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Ciudad: BELMONTE CP: 16640(Cuenca)  País: España




EXPERIENCIA:

7/2017 - 9/2017     Empresa: Seguros Ocaso  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepción y atención de llamadas, atención al público, cobro 
de recibos, tablas de Excel, base de datos, revisar y archivar pólizas, 
gestión de seguros de vida, hogar, mascotas, viajes, ahorro e 
inversión, comercio, comunidades, cazadores, empresas, accidentes, 
gestión de siniestros e incidentes, recepción de valija y reparto de 
pólizas.
   Ciudad: Cuenca País: España
-----------------------------------------------
7/2018 - 9/2018     Empresa: Seguros Ocaso  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepción y atención de llamadas, atención al público, cobro 
de recibos, tablas de Excel, base de datos, revisar y archivar pólizas, 
gestión de seguros de vida, hogar, mascotas, viajes, ahorro e 
inversión, comercio, comunidades, cazadores, empresas, accidentes, 
gestión de siniestros e incidentes, recepción de valija y reparto de pólizas.
   Ciudad: Cuenca País: España
-----------------------------------------------
4/2021 - 8/2021     Empresa: Banco Santander  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al cliente, operativa de caja, apertura y cancelación de cuentas, transferencias,
pago de recibos, cierre y cuadre de caja, cobro de cheques, actualización de libretas, domiciliaciones.
   Ciudad: Mota del Cuervo (Cuenca) País: España
-----------------------------------------------
9/2021 - 11/2021     Empresa: Mi Canesú S.L  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Gestión de pedidos y devoluciones, gestión de incidencias en los pedidos, atención de
llamadas, manejo página web de la tienda online, apoyo mozos de almacén y etiquetado de prendas.
   Ciudad: Belmonte (Cuenca) País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-2015Bachillerato Ciencias Sociales y Humanidades
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales

 Centro: IES San Juan Del Castillo
 Ciudad: Belmonte (Cuenca) (España)
-----------------------------------------------
6-2017Administración y Finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: IES Pedro Mercedes
 Ciudad: Cuenca (España)
-----------------------------------------------
12-2021 Administración y Dirección de empresas

http://www.micvweb.com


Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad de Castilla La Mancha
 Ciudad: Cuenca (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

Título:  B1
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Eficiente, Responsable, Sociable, Trabajador/a

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\celiaguerra94
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