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Ciudad: Monteria CP: 230001(Córdoba)  País: Colombia




EXPERIENCIA:

8/2021 - 12/2021     Empresa: Universidad del Sinú Elías Bechara ZainúmDescripción del puesto: •	Apoyo en el proceso administrativo relacionado con la Educación continuada de cada uno de los programas académicos (Cursos, eventos, diplomados, seminarios, etc.)
•	Apoyo en el envío y recepción de Correos Electrónicos asegurando el cumplimiento oportuno de entrega de procesos.
•	Comunicación Telefónica y Directa con los coordinadores garantizando el seguimiento oportuno de sus eventos en lo relacionado a proceso de Nomina y entrega de Certificados.
•	Estandarización de seguimiento a procesos en bases de Datos Excel.
•	Manejo de Archivo.
Durante mi trayecto como aprendiz en esta entidad pude desarrollar capacidades de trabajo en equipo,
autogestión, planificación, compromiso y una constante motivación y orientación al logro.

   Ciudad: Monteria País: Colombia
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Profesional en Administración de Empresas 
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad del Sinú Elías Bechara Zainúm
 Ciudad: Monteria  (Colombia)
-----------------------------------------------
10-2014Bachiller Academico
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: IE José Antonio Galán de Rabolargo 
 Ciudad: Cereté (Colombia)
-----------------------------------------------
11-2014Tecnólogo en Producción Agrícola 
FP3 / Grado Superior
Otra no especifiada
Conocimientos en Buenas Practicas Agricolas
 Centro: Centro Agropecuario y de Biotecnología el Porvenir 
 Ciudad: Monteria (Colombia)
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Analítico/a, Cariñoso/a, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Fiable, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Trabajador/a, Versátil


INTERESES:
Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Música Pop/R&B, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

http://www.micvweb.com


Dirección web: http:\\www.micvweb.com\jdmontalvo71

- ANÓNIMO
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com




