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Direccion web: http://noeliahidalgolorenzo.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

3/2002 - 12/2019 Empresa: Panificadora Haypan, S.L Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Auxiliar Administrativa con funciones en el Departamento de Ventas
- Atencioén al cliente tanto presencial como telefénicamente.
- Control de documentacién albaranes, facturas, pedidos, gestién de cobros, incidencias.
- Distribucion.
- Recepcion de mercancias.
Apoyo en el Departamento de Compras
- Control de documentacién albaranes, facturas, incidencias.
- Contabilizacién y registro de facturas a proveedores.
- Contacto con proveedores.
- Recepcion de mercancias.
Control de stock.
Ciudad: Telde Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

6-20211° Ciclo superior Administracion y Finanzas
Cursando: FP3 / Grado Superior

Administraciéon y Direccion de Empresas
Logistica, Ofimatica, Contabilidad.

Centro: CEPA Casco Telde

Ciudad: Telde (Espafia)

8-2021Actividades de Gestion Administrativa
Otro no especificado

Administracion y Direccion de Empresas

- Gestion auxiliar de personal.

- Gestion de archivos.

- Gestidn operativa de tesoreria.

- Operaciones administrativas comerciales.

- Grabacion de datos.

- Ofimatica

- Registros contables

Centro: Academia Telde
Ciudad: Telde (Espafia)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\noeliahidalgolorenzo

- ANONIMO
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