Mi
com Curriculum generado con http://www.micvweb.com
Web

- ANONIMO

Direccion web: http://raelesgo.micvweb.com
Ciudad: Guayaquil CP: 090204(Guayas) Pais: Ecuador

EXPERIENCIA:

3/1985 - 8/2001 Empresa: MEDIKEN S.A. Area Profesional:Direccién - Gerencia

Descripcion del puesto: ATENDER LOS REQUERIMIENTOS DEL AREA DE GERENCIA Y SUBGERENCIA,
CORRESPONDENCIA COMERCIAL, ARCHIVO, ELABORACION DE PROFORMAS DEL AREA DE VENTAS,
ATENCION AL CLIENTE EXPLICANDO COMO ES EL CONTRATO DE AFILIACION DE LA EMPRESA, ENVIO
DETALLADO PARA LA ASEGURADORA DE LOS SINIESTROS REPORTADOS POR LOS CLIENTES,
REALIZAR LOS HONORARIOS MEDICOS PARA EL PAGO CORRESPONDIENTE, ATENCION AL CLIENTE
EN EL DPTO DE CAJA PARA LAS PRESTACIONES DEL SERVICIOS MEDICOS EN LA ADQUISICION DE
CUPONES, BONOS, HOSPITALIZACIONES, MENSUALIDADES PENDIENTES DE PAGO, ARQUEO DE LA
CAJA. RECEPCION DE LLAMADAS ENTRANTES A LOS DIVERSOS DEPARTAMENTOS, COTIZACION PARA
LOS MATERIALES Y EQUIPOS DE OFICINA.

Ciudad: GUAYAQUIL Pais: Ecuador

10/2001 - 4/2005 Empresa: ORMADIS, DISTRIBUIDORQA DE SUMINISTROS DE OFICINA Area
Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: CONTROL DE COBRANZAS, ELABORACION DE ROLES DE PAGO, ELABORACION
DE FACTURAS, INVENTARIO DE BODEGA, ADQUISICION DE SUMINISTROS, ATENCION AL CLIENTE.
ARQUEO DE CAJA.

Ciudad: GUAYAQUIL Pais: Ecuador

FORMACION ACADEMICA:

-BACHILLER EN COMERCIO Y ADMINISTRACION, SECRETARIADO
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Administracion y Direccion de Empresas

CUALIDADES:
Adaptable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Enérgico/a, Intuitivo/a, Organizado/a,
Responsable, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Cine/Peliculas, Cocinar, Jardineria, Viajar/Turismo

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\raelesgo
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