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- ANÓNIMO
Dirección web: http://BeatrizNavarroRebollo.micvweb.com

Ciudad: PALENCIA CP: 34003(PALENCIA)  País: España




EXPERIENCIA:

1/1998 - 3/1998     Empresa: CORREDURIA DE SEGUROS ALPA
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Prácticas de 240 horas como auxiliar administrativo en  Correduría de Seguros ALPA  en
Palencia. Funciones administrativas como  archivo, control de documentos, elaboración de cartas, envío de
seguros y atención telefónica.

-----------------------------------------------
1/2005 - 1/2005     Empresa: EMPLEO A TIEMPO
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Operaria en supermercados Gadis en Palencia, contratada por una empresa de trabajo
temporal, realizando funciones como reponedora, montado de pedidos, atención al público en panadería y
frutería. 
   Ciudad: PALENCIA País: España
-----------------------------------------------
9/2005 - 9/2005     Empresa: ETT FORSEL GRUPO NORTE
Sector Empresarial: Producción, taller y fábrica
  Area Profesional:Control de Calidad
Descripción del puesto: Peón de control de calidad en la empresa “Centro Logístico Avanzado” dentro de la empresa “Renault España”  Palencia  contratada por una empresa de trabajo temporal. Funciones  revisión de piezas para su posible recuperación.
   Ciudad: PALENCIA País: España
-----------------------------------------------
10/2005 - 7/2006     Empresa: CONSTRUCTORA TEIDE 90, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Funciones  Contabilidad  asientos diarios de compras y recibos banco , administrativas 
archivo, cumplimiento responsabilidad civil con terceros , atención telefónica y personal.
   Ciudad: PALENCIA País: España
-----------------------------------------------
10/2006 - 5/2012     Empresa: INDUSTRIAS PELAYO PUERTAS DE INTERIOR, S.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Funciones   Administrativas  archivo, presupuestos, pedidos, albaranes, facturación,
escritos , Contables  asientos diarios, balances, cierres ejercicio, amortizaciones , Recursos Humanos  nóminas,
tcs, contratación, bajas, finiquitos , Impuestos  IVA, IRPF, IS, declaraciones anuales , Atención telefónica y
personal, Relaciones Públicas  atención a comerciales, publicidad , Redes Sociales y Colaboración
creación/mantenimiento página web.
   Ciudad: PALENCIA País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1998INFORMATICA DE EMPRESA
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

http://www.micvweb.com


 Centro: INSTITUTO DE F.P.  CAMINO LA MIRANDA 
 Ciudad: PALENCIA (España)
-----------------------------------------------
1-2003DIPLOMADO EN EMPRESARIALES
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: ESCUELA UNIVERSITARIA ESTUDIOS EMPRESARIALES
 Ciudad: VALLADOLID (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso de Técnicas de Venta  Vender más en tiempos de crisis 
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Confederación Española de Comercio

-----------------------------------------------

Curso de Calidad en el Servicio y Atención al Cliente
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Vniversitas  Consultoría de Formación I Marketing 

-----------------------------------------------

•	Curso de Implantación de la LOPD  Ley Orgánica de Protección de Datos  en la Empresa
Derecho
 Centro de Estudios: Planeta Formación, S.L.

-----------------------------------------------

•	Curso de Contabilidad del Impuesto de Sociedades 
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: IVAFE  Instituto Valenciano para la Formación Empresarial . 

-----------------------------------------------

•	Curso para el desempeño de funciones de nivel básico en Prevención de Riesgos Laborales, 
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Servicios de Prevención Ajeno PRECAM, S.L. 

-----------------------------------------------

•	Curso de Contratos, Nóminas y Seguros Sociales
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: La Cámara Oficial de Comercio e Industria de Palencia.

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 1º NIVEL BÁSICO ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS APROBADO
 Centro de Estudios: ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS
-----------------------------------------------




INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 1º NIVEL BÁSICO ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS APROBADO
 Centro de Estudios: ESCUELA OFICIAL DE IDIOMAS
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\BeatrizNavarroRebollo
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