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Ciudad: CHILE CP: (TARAPACA)  País: Chile




EXPERIENCIA:

5/1999 - 9/1999     Empresa: ESSAT
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Ejecutiva en Gerencia del  Departamento Comercial, Tareas Admnistrativas
Atencion Central Telefonica , Correspondencia, Recepcion. Atencion a Publico y reclamos y sugerencias.

-----------------------------------------------
3/2002 - 12/2004     Empresa: TIENDAS BLOCKBUSTER IQUIQUE
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Cajera, Encargada de Retail,  Atencion a Publico.

-----------------------------------------------
5/2006 - /2008     Empresa: IMPORT EXPORT UYUSTOOLS LTD
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Secretaria Facturadora. Visacion Remota en Zona Franca, Realizacion  de Documentos ,
Facturas Zetas, Declaracion ingresos etc. Atencion Central Telefonica, Recepcion,  organizar, archivar,

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-1998Secretariado Bilingue c/m en Tecnicas Contables
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas
Iquique English College Ciudad Iquique Chile Titulo Tecnico profesional de Ensenaza media
-----------------------------------------------
12-2004Traduccion Ingles Espanol Ingles
FP1 (Formación Profesional)
Humanidades
Universidad Arturo Prat  Iquique Chile cuatros anos de traducion  titulo en tramite
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)
Windows
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------

http://www.micvweb.com


Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Microsoft Office
Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Conseguir un puesto que me ayude a crecer profesionalmente,  para poner en practicas y utilizar mis
conocimientos aprendidos en mi ensenanza profesional

LOGROS Y RESULTADOS:
Haber aprendido a gestionar documentos de visacion remota y Documentacion en Comercio Exterior

CUALIDADES:
Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Creativo/a, Decidido/a, Eficiente, Honesto/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Baloncesto/Voleibol, Música Dance/Electrónica, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:
Links relacionados: http://www.uyustools.com
ventas de herramientas
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