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Ciudad: Santiago CP: 26-4-69(Veraguas )  País: Panamá




EXPERIENCIA:

5/1996 - 5/1998     Empresa: Instituto Fleming
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: •	Introducción de notas al sistema y entrega de notas a los estudiantes.
•	Atención  a los profesores y estudiantes.

   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
4/1998 - /     Empresa: Confecciones Técnicas
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Planilla
Archivos
Atención a los empleados
responder llamadas 
   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
6/1998 - 6/2002     Empresa: Escuela de Evangelizacion
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: Encargada de la Librería.
•	Realizar el inventario de los libros existentes para la venta.
•	Encargada de la Caja.
•	Atención al público y responsable de abrir y cerrar el local.

   Ciudad: Panamá País: Panamá
-----------------------------------------------
1/2010 - 4/2014     Empresa: Renueva Services
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Compras
Pagos 
Planillas 	
Atención al público
Pasar textos 
Responsable de tres empleados

   Ciudad: Santiago País: Panamá
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-1989Bachiller en Comercio con Especialización en Contabilidad
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Genérica no específica

http://www.micvweb.com


 Centro: Instituto Urraca 
 Ciudad: Santiago (Panamá)
-----------------------------------------------
5-1994Dos años en Ingés como Segunda Lengua (curso)
FP2 / Grado Medio
Educación

 Centro: YMCA  Asociación Cristiana de Jóvenes 
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------
2-1997Secretariado Ejecutivo Bilingüe con Computación.
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Instituto Fleming
 Ciudad: Panamá (Panamá)
-----------------------------------------------
11-2014Licenciatura en Docencia en Inglés
Licenciado
Educación
Inglés y Educación
 Centro: UDELAS
 Ciudad: Santiago (Panamá)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: UDELAS
Título:  Licenciatura en Docencia en Inglés
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: UDELAS
Título:  Licenciatura en Docencia en Inglés
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Desarrollar mi vida profesional con éxito en los conocimientos adquiridos a través de mis estudios. 

LOGROS Y RESULTADOS:
Hasta el momento he logrado alcanzar algunas de mis metas en el campo profesional, y mostrarme a mi misma
que puedo salir adelante en las tareas asignadas.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Creativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Diligente, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Inteligente,
Intuitivo/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Persistente, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible,
Servicial, Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Béisbol, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Deportes de Agua, Gimnasio/Aerobic, Ir de



Compras, Jardinería, Montañismo, Museos/Galerías de Arte, Naturaleza, Navegar, Religión,
Senderismo/Acampadas, Servicios Sociales Voluntarios, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\reyesdina26
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