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Ciudad: Palo Negro CP: ()  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

4/1998 - 3/2017     Empresa: Zona Educativa del Estado AraguaDescripción del puesto: Poseo 22 años de
Servicios en la Administración Publica, trabaje 19 años en la Zona Educativa del Estado Aragua , en División de
Administración y Servicios como Secretaria de la Administradora, luego pase a el Departamento de Compras,
realizando tareas de Analista de Compras y todo lo referente a procesos administrativo, manejo de programas y
bases de datos. En el año 2009 fui Coordinadora del Programa Madres Procesadora de Alimentos  encargada de
elaborar sus pagos por los servicios prestados en la elaboración de alimentos a los niños  y niñas de todas las
Instituciones  adscritas al Ministerio de Educación.
 De antemano quiero trabajar en esta prestigiosa empresa en la vacante que dispongan.
Gracias  
	

   Ciudad: Maracay País: Venezuela
-----------------------------------------------
3/2017 - 1/2022     Empresa: UNIDAD EDUCATIVA NACIONAL JUAN VICENTE BOLIVAR Y PONTE  Area
Profesional:Educación - Formación
Descripción del puesto: -Tareas realizadas 	Secretaria Subdirección Administrativa
& 61692 	Revisar asistencia Diaria del Todo el personal de la Institución 
& 61692 	 Organizar Expediente Administrativos al personal de la Institución
& 61692 	Verificar a diario el correo electrónico de la Institución
& 61692 	Archivar, transcribir

   Ciudad: Maracay País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2005LICENCIADA EN EDUCACION
Licenciado
Educación
FORMACION EDUCATIVA
 Centro: UNIVERSIDAD NACIONAL EXPERIMENTAL  SIMON RODRIGUEZ 
 Ciudad: MARACAY (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

OPERADOR DE COMPUTADORA
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: COMPUMAR
Información adicional:  SISTEMAS OPERATIVO
BASE DE DATOS
INTRODUCCION A LA COMPUTACION

-----------------------------------------------

CONTABILIDAD BASICA

http://www.micvweb.com


Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: IUTEPAL MARACAY
Información adicional:  CONTABILIDAD BASICA
LIBRO CONTABLE
CONCILICIONES BANCARIAS

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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