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Dirección web: http://raquelgutierrezrobles.micvweb.com

Ciudad: MALAGA CP: 29006(Málaga)  País: España




EXPERIENCIA:

/ - /     Empresa: Constructora Celtinor  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Atención telefónica
•	Manejo paquete Office especialmente el Excel
•	Control de altas, bajas, nóminas y partes diarios de los trabajadores
•	Seguimiento certificaciones y facturas
•	Revisión albaranes y facturas

   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Colufer  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Atención al cliente
•	Recepción de llamadas
•	Recepción de pedidos, albaranes y facturas
•	Control de entrada y salida de mercancía en el almacén
•	Manejo de caja

   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
/ - /     Empresa: Frio Industrial Inhos  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Atención al cliente
•	Recepción de llamadas
•	Libro de caja

   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
11/2000 - 4/2001     Empresa: Constructora Maphelko   Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Recepción de llamadas
•	Atención y pagos a proveedores
•	Revisión albaranes y factura
•	Mecanización de datos

   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
12/2007 - 2/2008     Empresa: Insyte Intalaciones  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Revisión de pedidos y albaranes
•	Mecanización de ofertas, pedidos y albaranes

   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------
3/2008 - 12/2020     Empresa: Automóviles Lobato  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: •	Atención telefónica
•	Manejo paquete Office especialmente el Excel
•	Control alta clientes en programa especifico taller
•	Recepción vehículos

http://www.micvweb.com


•	Revisión albaranes y facturas
•	Pedido piezas de recambios a proveedores
•	Facturación

   Ciudad: Málaga País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1997Técnico Auxiliar Administrativo y Comercial
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: I.E.S. Miguel Romero Esteo
 Ciudad: Málaga (España)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\raquelgutierrezrobles
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