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Direccion web: http://marielanaduransoliz.micvweb.com
Ciudad: SEVILLA CP: 41009(SEVILLA) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

/2008 - /2010 Empresa: CAMUS MEDICAL, SL Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: « Tramitacién de documentos internos y externos de la empresa.

« Elaboracion de informes y registro en las diferentes plataformas e intranets.

* Realizacién de tareas administrativas y de oficina, incluido contabilidad.

* Gestion telefonica, citacion y atencién del paciente en consulta.

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

/2008 - /2008 Empresa: GRUPO ATTENDIS (CFASA) Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: « Elaboracion de ndminas y seguros sociales.

* Preparacion de la documentacion laboral del personal y presentacion de la misma en los organismos competentes.
» Mantenimiento y actualizacion de los archivos del departamento de recursos humanos.

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafa

/2010 - /2014  Empresa: ASESORES TRIBUTARIOS VALLE, SL Area Profesional:Administracion y Recursos
Humanos

Descripcién del puesto: « Tramites contables y laborales.

» Conciliaciones bancarias.

* Auditoria de cuentas.

« Confeccion y presentacion de impuestos y declaraciones fiscales.

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

10/2015 - 11/2021 Empresa: CAMUS MEDICAL, S.L. Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: » Coordinacion de programas y actuaciones de la plantilla.

* Organizacion y distribucion de tareas dentro del equipo para optimizar la productividad.

* Revision de los resultados laborales del grupo.

» Disefio e implementacion de nuevos planteamientos de trabajo para garantizar la calidad del servicio prestado.
* Elaboracion y tramitacion de informes y registro de los mismos en los diferentes aplicativos e intranets.

* Gestion y control de la contabilidad interna de la empresa.

* Atencion telefénica, citacion, control de agenda del personal sanitario.

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:

-2008 TECNICO SUPERIOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: ESCUELA ALBAYDAR
Ciudad: SEVILLA (Espafia)



http://www.micvweb.com

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

Idioma: ItalianoNivel: Nivel Principiante
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\marielanaduransoliz
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