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Direccion web: http://leidysg00.micvweb.com
Ciudad: PAEZ CP: (PORTUGUESA) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

4/2007 - 8/2014 Empresa: TANAPO, S.A. Area Profesional:Administraciéon y Recursos Humanos

Descripcion del puesto: ASISTENTE DE CAJA , MANEJO DE SISTEMA ADMINISTRATIVO INTERPRISE Y
SAINT, ANALISTA DE CUENTAS POR COBRAR Y POR PAGAR, CONCILIACION BANCARIA , ARQUEOS DE
CAJA CHICA, RETENCION DE ISLR E IVA, RELACION DE RETENCIONES Y DECLARACION DE
IMPUESTOS. PAGO NOMINAS DE PRESONAL OBRERO-EMPLEADO.

ASISTENTE RRHH, ELABORACION DE NOMINAS DE OBRERO - EMPLEADOS . ELABORACION DE
NOMINAS DE HONORARIOS PROFESIONALES, INGRESO Y EGRESO DEL PERSONAL EN IVSS LPH
INCES . ELABORACION DE EXPEDIENTES PERSONALES DE LOS TRABAJADORES, MANEJO DE
SISTEMAS ADMINISTRATIVOS.

ASISTENTE CONTABLE. MONITORIZACION DE CUENTAS CONTABLES. PREPARACION DE
BALANCES,ATENCION DE CLIENTES Y TAREAS ADMINISTRATIVAS,

ASISTENTE DE COMPRAS , ATENCION DE PROVEEDORES, EXPEDIENTE DE PROVEEEDOR,
INVENTARIO, ANALISI DE PRESUPUESTOS , RELACIONES ADMINISTRATIVAS,

Ciudad: ACARIGUA Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:
7-2009T.S.U. Administracion Tributaria
FP3 / Grado Superior

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOGIA DEL ESTADO PORTUGUESA
Ciudad: ACARIGUA (Venezuela)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\leidysg00
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