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Ciudad: QUITO CP: QUE ES(PICHINCHA)  País: Ecuador




EXPERIENCIA:

6/2010 - 11/2013     Empresa: CORPORACION SEMINARIUM  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: VENTA DE SEMINARIOS, CURSOS
ATENCION AL CLIENTE
FACTURACION
CUMPLIMIENTO PRESUPUESTO VENTAS
VENTA DE TAQUILLA
VISITA CLIENTES CORPORATIVOSÇ
TELEMARKETIN
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
4/2014 - 8/2017     Empresa: SAMPER  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: ASISTENCIA A GERENCIA GENERAL
RECEPCION Y ENVIO DE CORRESPONDENCIA
RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS
RECEPCION DOCUMENTOS VARIOS
ATENCION PUBLICO
COORDINACION TALLERES Y CURSOS
MANEJO CAJA CHICA
ASISTNCIA PRESIDENCIA EJECUTIVA
ATENCION PROVEEDORES
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------
3/2018 - 1/2022     Empresa: SAMPERDescripción del puesto: ASISTENCIA A GERENCIAS
ATENCION CLIENTE INTERNO Y EXTERNO 
ATENCION PROVEEDORES 
CONTROL BOFEGA E INVENTARIO 
ATENCION LLAMADAS ENTRANTES Y SALIENTES
COORDINACION CITAS GERENCIAS 
RECEPCION Y ENTREGA DE MERCADERIS, EQUIPOS, ETC.
COORDINACION DE EVENTOS DE CAPACITACION (TALLERES, CURSOS)
RECEPCION Y ENVIO COMUNICACIONES VARIAS 
ARCHIVO GENERAL
COORDINAR INGRESO PERSONAL A CAMPO
   Ciudad: QUITO País: Ecuador
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
2-1987ADMINISTRACION SECRETARIAL
Otro no especificado
Otra no especifiada

 Centro: UNIVERSIDAD LAICA VICENTE ROCAFUERTE
 Ciudad: GUAYAQUIL (Ecuador)
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

SECRETARIA COMERCIAL
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: COLEGIO  28 DE MAYO 
Información adicional:  SECRETARIADO
VENTAS
MECANOGRAFIA
TAQUIGRAFIA
ETICA
PROTOCOLO
TECNOLOGIA

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: GRAMATICA, ORTOGRAFIA, REDACCION
 Centro de Estudios: DAL CARNEGIE COURSES
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: BENEDICT
Título:  NIVEL 1
-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Amable, Analítico/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Determinado/a, Eficiente, Fiable, Flexible,
Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Jardinería, Música Variada, Naturaleza, Política, Vino y Degustación

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\ccisneros59
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