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Direccion web: http://llaryd3.micvweb.com
Ciudad: CP: () Pais: -

EXPERIENCIA:

10/2021 - 12/2021 Empresa: Etiquetas y Suministros Tribu Costa Rica Area Profesional:Administracion y
Recursos Humanos

Descripcion del puesto: Desempefio un puesto en recepcion, el cual fue temporal durante este tiempo mantuve
bajo mi administracion y cuidado la Caja Chica, los registros de pago a proveedores, tanto fisicos, electrénicos
como en la nube de hacienda, recibia a las personas visitantes y compradoras y me encargaba de la atencion
telefonica.

Entre las habilidades que desarrollé estan en trabajo bajo presion y la habilidad de manejo de efectivo.
Ciudad: San Isisdro de Heredia Pais: Costa Rica

FORMACION ACADEMICA:

-Administracién

Cursando: FP3 / Grado Superior

Administracién y Direccion de Empresas

Conocimiento contable avanzado, bases procesales y funcionales del manejo empresarial como lo son los
procesos Productivos, administrativos, el analisis de Estados Financieros, elaboracion de presupuestos y
psicologia laboral, al igual que las bases para el manejo de los recursos humanos forma activa y respetuosa.
Centro: Universidad Nacional de Costa Rica

Ciudad: Heredia (Costa Rica)

12-2018Bachillerato en educacién media

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria

Conocimiento de cultura general y matematicas basicas
Centro: Colegio Vocacional Monsefior Sanabria
Ciudad: Desamparados (Costa Rica)

12-2018Técnico medio en Secretaria Ejecutivo

FP1 (Formacion Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Conocimiento y utilizacién de programas informaticos, capacidad de redactar y elaborar una amplia gama de
documentos administrativos, matematica financiera, Conocimientos contable basicos, herramientas para hablar
en publico, atencion telefonica, archivo de documentos y planeacion de reuniones.

Centro: Colegio Vocacional Monsefior Sanabria

Ciudad: Desamparados (Costa Rica)

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Perceptivo/a,
Persistente, Persuasivo/a, Seguro/a

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Discotecas/Clubes, Musica Gospel, Religion, Viajar/Turismo
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