
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://joseantonio1036.micvweb.com

Ciudad: CARACAS CP: 1010(CARACAS)  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

3/2010 - 4/2011     Empresa: INVERSIONES EL BUEN ALIMENTO 2016, C.A.  Area Profesional:Administración y
Recursos Humanos
Descripción del puesto: Coordinación y supervisión de las ventas (7 personas a mi cargo) Planeación,
organización, dirección y control de actividades administrativas, que conllevan al cumplimiento de objetivos y
toma de decisiones. Administración supervisión y control de las Cuentas a Cobrar y cuentas a pagar, facturación
y cobranzas, preparación y pago de nóminas y Prestaciones Sociales, Declaración de Impuestos (IVA e ISLR)
elaboración de informes de gestión y cumplimientos de metas, control de caja, banco y créditos bancarios.
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
1/2012 - 7/2014     Empresa: INSTITUTO NACIONAL DE REHABILITACIÓN MÉDICA “J.J. ARVELO”  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Apoyar a la Dirección en la elaboración del Anteproyecto de Presupuesto. Elaborar
requisiciones de Bienes  y Servicios. Monitorear compras y servicios solicitados para el fortalecimiento de los
Servicios de Rehabilitación Tipo III. Manejo de caja chica. Monitorear la ejecución de entrega, instalación,
entrenamiento y puesta en funcionamiento de equipos médicos y terapéuticos adquiridos a través de Convenios
Cuba-Venezuela en los 44 Servicios de Rehabilitación en el territorio nacional. Aplicación de procedimientos
administrativos empresariales. Control de inventarios de bienes nacionales y de insumos. Administrar materiales
y suministros. Planificación de metas y objetivos de producción. Registro y Análisis estadístico de las Unidades
de Servicio. Evaluación de desempeño del personal a cargo. Controlar las solicitudes de ingreso y egreso de
prótesis y órtesis. Elaboración de Informes de gestión. Entre otros.

   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
4/2015 - 6/2018     Empresa: UNIVERSIDAD MILITAR BOLIVARIANA DE VENEZUELA (UMBV)  Area
Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Elaborar el Plan Operativo Anual Institucional. Revisar los diferentes programas y
proyectos Académicos que llevan a cabo las dependencias del Centro de Estudios acorde a los objetivos y metas
establecidas. Elaborar expedientes de gastos de funcionamiento (Compras) apegados a la Ley de
Contrataciones. Control y reporte de la Ejecución física, financiera y Estadísticas del Presupuesto de Gasto.
Participar en la fijación de metas en los planes, presupuestos y proyectos. Elaborar y presentar informes de
gestión. Elaboración de Nóminas de personal, Administrativo, Docente y Obrero. Asistir a reuniones, foros y
seminarios. Prestar asesorías técnicas en materia de competencia.
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/2018 - 2/2022     Empresa: GOBIERNO DEL TERRITORIO INSULAR FRANCISCO DE MIRANDA  Area
Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Elaborar el Plan Operativo Anual Institucional. Recopilar, clasificar y analizar la
información para la elaboración y control de ejecución de Planes Operativos y Proyectos. 	Realizar estudios para
la evaluación de Proyectos en ejecución o para la formulación de nuevos Proyectos. Calcular indicadores
correspondientes a actividades específicas de Planes, Proyectos y Procesos. Realizar proyecciones y
estimaciones sobre el comportamiento de variables que inciden en la formulación y ejecución de Planes y
Proyectos. Controlar el cumplimiento de las metas establecidas en el Plan Operativo y en el Presupuesto del
Organismo y entes adscritos. Elaborar y presentar informes técnicos.
   Ciudad: CARACAS País: Venezuela
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2006LICENCIADO EN ADMINISTRACION DE RECURSOS MATERIALES Y FINANCIEROS
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas
Capacitado  en  el  área adminstrativa  con  conocimientos    humanísticos    y  científicos,  capaz  de manejar  en
 forma  eficiente  y  con  criterio  racional  los  procesos  y  sus recursos  dentro  de  una  empresa,  dispuesto  a 
mantener  una  actitud crítica  y  analítica    dentro  de  un  contexto  universal,  que  le  permita  tomar decisiones
 financieras  que  puedan  afectar  a  la  empresa  y  a  la  economía en  general.
 Centro: Universidad Nacional Experimental “Simón Rodríguez”
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------
7-2012ESPECIALIZACIÓN EN FINANZAS
Postgrado
Economía y Finanzas
Perfil del egresado  profesionales que sean capaces de agregar valor y desempeñar funciones en áreas
financieras en empresas, organizaciones en general públicas y privadas y organismos nacionales e
internacionales de cualquier sector de la economía
 Centro: Universidad Nacional Experimental “Simón Rodríguez”
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------
11-2021MASTER EN ECOLOGIA DEL DESARROLLO HUMANO
Master
Ciencias Sociales
Capacidad de realizar investigación en las áreas de competencia de la Ecología Humana. Identificar y contribuir a
la solución de problemas asociados al ser humano y su ambiente. Capaz de trabajar en grupos multidisciplinarios
ya sea en instituciones académicas, como tomadores de decisiones, consultorías privadas y organizaciones
civiles.
 Centro: Universidad Nacional Experimental “Simón Rodríguez”
 Ciudad: CARACAS (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

DIPLOMADO EN COMPETENCIAS DOCENTES EN EDUCACIÓN SUPERIOR
Educación
 Centro de Estudios: Universidad Nacional Experimental “Simón Rodríguez”
Información adicional:  En este diplomado, se certifican los conocimientos adquiridos en materia de competencias
docentes, para trabajar en Educación Superior como Docente.

-----------------------------------------------

INGLES BÁSICO NIVEL II
Comunicación
 Centro de Estudios: UNIVERSIDAD PEDAGOGICA EXPERIMENTAL LIBERTADOR (UPEL)
Información adicional:  Con este curso, se recibe la formación básica en II nivel del idioma Inglés y poder adquirir
competencias para optar al nivel intermedio.

-----------------------------------------------

CURSO  Toma de Decisiones  y Resolución de Conflictos
Ciencias Sociales
 Centro de Estudios: MINISTERIO DE SALUD (RR.HH)
Información adicional:  Este curso permite al participante, ayudar a comprender mejor los factores que influyen y



forman parte de los procesos de resolución de conflictos y toma de decisiones, y a adquirir las técnicas más
eficaces para mejorar la calidad de actuaciones profesionales.

-----------------------------------------------

CURSO  Cómo Declarar y Pagar el ISLR
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Colegio de Licenciados en Administración del Dtto. Capital. Caracas.
Información adicional:  Este curso le permite al participante, tener una visión general y pormenorizada en su
conjunto de las facultades que tiene el SENIAT en cuanto al Impuesto Sobre la Renta (ISLR), proveer el
conocimiento necesario para llenar correctamente los formularios diseñados por el SENIAT para la presentación
d

-----------------------------------------------

CURSO  Calidad de Servicio Aplicado a las Ventas, Promociones y Cobranzas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: FORMAR VENEZUELA
Información adicional:  Con este curso, el participante tendrá una visión más profunda del cliente, como actúa,
qué le disgusta y que espera del vendedor, importantes estadísticas de atención al cliente y herramientas para
mejorar su atención.

-----------------------------------------------

SOFTWARE LIBRE
Informática y nuevas tecnologías
 Centro de Estudios: Universidad Nacional Experimental “Simón Rodríguez” Decanato de Postgrado 
Información adicional:  Este curso permite al participante a  Tener conocimientos de administración de los
diferentes software libres, permisos, administración de archivos, usuarios, tener conocimiento básicos de Internet
 y Aplicar los conceptos básicos e intermedios de Redes sobre Software Libre.

-----------------------------------------------

CURSO  Prevenciones de Accidentes Laborales
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: CVA Azúcar, S.A. San Carlos - Cojedes.
Información adicional:  Este curso provee las herramientas necesarias para establecer los fundamentos y el
marco normativo en materia de prevención de riesgos laborales, describe las diferentes situaciones de riesgos en
la empresa y propone, en su caso, medidas preventiva y analiza la forma de organizar la prevención de ri

-----------------------------------------------

CURSO  Fideicomiso como Herramienta de Negocio
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: (BANDES) y Certificado por SOFTLINE, C.A. 
Información adicional:  Este curso brinda los conocimientos y herramientas necesarias para entender los
términos legales y las distintas posibilidades de implementación de un fideicomiso, en el que podemos invertir
nuestros ahorros o cómo podemos obtener una financiación por afuera del sistema bancario para lograr la concr

-----------------------------------------------

CURSO  Gerencia y Administración Estratégica
Administración y Dirección de Empresas



 Centro de Estudios: Grupo Integral para el desarrollo de la Empresa (GIDE)
Información adicional:  Este curso provee los fundamentos teóricos de la Gerencia Estratégica, para garantizar el
aprendizaje y el manejo de las estrategias de acción y toma de decisiones, con el objeto de poner en práctica
dichos fundamentos teóricos para desarrollar la visión, misión, principios, valores, creencias, cult

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: Este curso de Inglés Instrumental es fundamental para leer, escribir e iniciar diálogos básicos para
comenzar a hablar el idioma.
 Centro de Estudios: Universidad Nacional Experimental “Simón Rodríguez” Decanato de Postgrado 
Título:  Suficiencia en el Idioma Inglés Instrumental Nivel I y II
-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Con este curso, se recibe la formación básica en II nivel del idioma Inglés y poder adquirir
competencias para optar al nivel intermedio.
 Centro de Estudios: Universidad Nacional Experimental Pedagógica Libertador
Título:  INGLES BÁSICO NIVEL II
-----------------------------------------------
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