
               Curriculum generado con http://www.micvweb.com



- ANÓNIMO
Dirección web: http://analiamdq.micvweb.com

Ciudad: Palermo CP: 1441(Buenos Aires)  País: Argentina




EXPERIENCIA:

1/2010 - 6/2012     Empresa: CARDIODIAGNOSTICO S.A
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Recepción de Pacientes - Recetas e indicaciones Médicas   
Organización de Turnos en Consultorio – Programación Internaciones –                      	Amplio conocimiento de las Normas Operativas de  las principales O.S. y otras - Redacción - Facturación a Obras Sociales – Presupuestos - Manejo de  Herramientas Informáticas - Manejo de Caja - Proveedores.

Otras Tareas Desempeñadas  Compras de insumos y todo tipo de  materiales  de trabajo necesarios para el
desarrollo general del  Staff medico actuante  Medicación, Prótesis, Implantes, Ropa de trabajo, Herramientas,
entre otros .Facturación a Proveedores.
 

   Ciudad: Mar del Plata País: Argentina
-----------------------------------------------
8/2012 - 7/2014     Empresa: Clinica 25 de Mayo- OMASA
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Manejo de P.C-Sistema DATATECH- Sector Informes  	Orientación al cliente externo e
interno de la clínica, de los distintos sectores de la 	Institución - Verificación de horarios médicos y Ausentismos – Mantenimiento de 	agendas de profesionales y servicios – Comunicación personal y telefónica de los distintos Horarios de Atención – Denuncias vía fax y mail de las internaciones de a las O.S. Encomendadas e ingresar las denuncias al Sistema. Admisión y Guardia Adultos - Pediátrica  Orientación al Paciente, Ingresos - Manejo de Caja - Pago a Proveedores-  Internaciones – Manejo de  portales web de las principales Obras 	Sociales. Secretaria de Consultorio  neurología-dermatología-neumonología-	psicología   Recepción de pacientes para 6 profesionales diarios, Manejo de  agenda, coordinación de turnos, Facturación, Manejo de caja, Confección de recetas, Organización, coordinación y gestión de tareas.
   Ciudad: Mar del Plata País: Argentina
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2000Secundario
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Ciencias Sociales

 Centro: Colegio Nacional Mariano Moreno
 Ciudad: Mar del Plata (Argentina)
-----------------------------------------------
11-2001Secretariado Contable Financiero
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Escuela de Formación Profesional n°9
 Ciudad: Mar del Plata (Argentina)
-----------------------------------------------
9-2009Secretariado Medico
FP1 (Formación Profesional)
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: EPSA-
 Ciudad: Mar del Plata (Argentina)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:

http://www.micvweb.com


Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a, Determinado/a, Enérgico/a,
Organizado/a, Persistente, Responsable, Sociable


INTERESES:
Arte, Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Museos/Galerías de Arte, Música Variada, Política, Servicios Sociales
Voluntarios, Viajar/Turismo


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\analiamdq
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