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Ciudad: Alajuelita CP: (San Jose )  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

2/2006 - 6/2009     Empresa: Periódico La República
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: Atención al cliente vía teléfonica, se garantiza el buen servicio y atención a clientes
externos e internos de la empresa
   Ciudad: San Jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
7/2010 - /Actual     Empresa: Ministerio de Educación Pública
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Atender de la central telefónica.
Recibir y distribuir la correspondencia en la Dirección de Informática de Gestión.
Organizar el archivo de la jefatura y las secciones del departamento de Bases de Datos y Seguridad.
Mantener y actualizar el registro de ingreso y salida de correspondencia del departamento de Bases de Datos y
Seguridad.
Mantener y actualizar los archivos de correspondencia del departamento de Bases de Datos y Seguridad.
Atender a los visitantes que ingresen a la Dirección de Informática de Gestión.
Realizar las funciones propias del puesto, según el Manual de Puestos de la Dirección General de Servicio Civil,
así como las que determine su jefe inmediato.
Redactar respuesta a oficios que ingresan y salen del departamento.
Informar al superior inmediato los movimientos que se realizan en los archivos físicos y la correspondencia diaria
de acuerdo al manual interno.
.

-----------------------------------------------
3/2013 - 12/2013     Empresa: Ministerio de Educación Pública
Sector Empresarial: Educacion
  Area Profesional:Periodismo
Descripción del puesto: Monitoreo de noticias
Redacción de notas periodisticas
Comunicación audiovisual
entrevistas
soporte a entrevistas
manejo de prensa
organización de actividades
realización de giras por inauguracion de centros educativos 
   Ciudad: san jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
5/2014 - /Actual     Empresa: Difusión y Desarrollo
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Periodismo
Descripción del puesto: Realización de entrevistas y producción de programa de radio enfocado en el sector
salud
   Ciudad: San Jose  País: Costa Rica
-----------------------------------------------
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FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2011Bachillerato en Periodismo
FP1 (Formación Profesional)
Comunicación
Esta grado académico garantiza el conocimiento necesario para desarrollar la correcta comunicación entre la
empresa y clientes externos además de desarrollar técnicas que reflejan una perfecta imagen de la empresa
hacia su público meta
 Centro: Universidad Internacional de las Américas
 Ciudad: SAN JOSE (Costa Rica)
-----------------------------------------------
12-2012Licenciatura en Comunicación en Mercadeo
Licenciado
Comunicación
Esta licenciatura garantiza el conocimiento de técnicas mercadologicas que pueden hacer crecer la empresa. 
 Centro: Universidad Americana
 Ciudad: San Jose  (Costa Rica)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

English as a second lenguage
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: South Maryland College
Información adicional:  Formación en el idioma Inglés 

-----------------------------------------------

Ingles Para empresas
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Instituto Nacional de Aprendizaje INA
Información adicional:  Formación en el idioma Inglés 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Instituto Nacional de Aprendizaje
Título:  Inglés para empresas
-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Instituto Nacional de Aprendizaje
Título:  Inglés para empresas
-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Tengo como objetivo laboral crecer en conocimiento haciendo que esto al mismo tiempo haga crecer la empresa
para la cual estoy laborando. 

LOGROS Y RESULTADOS:
He logrado terminar mis estudios con exito además de lograr metas personales . me gusta plantearme metas y



lograr cada una de ellas 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comprometido/a, Comunicativo/a, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Meticuloso/a,
Organizado/a, Productivo/a, Responsable, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cocinar, Gimnasio/Aerobic, Jardinería, Viajar/Turismo

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\cinthyafonsecacabrera
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/950961.DOC
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