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Ciudad: Guarenas CP: ()  País: Venezuela




EXPERIENCIA:

9/2005 - 8/2013     Empresa: Centro de Cirugía Plástica y Estética Santa Sofía. Centro Medialfa  Area
Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Coordinar las cirugías. Organizar y llevar agenda. Elaboración de informes médico. Entre
otros 
   Ciudad: Caracas País: Venezuela
-----------------------------------------------
6/2018 - /     Empresa: FUNDACIÓN VILLA DEL CINE  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: Cálculo y Elaboración de Nómina y Liquidaciones. Tramitar y ejecutar los procesos
correspondientes para el nuevo ingreso del personal. Planificación de entrevistas. Aplicación de Pruebas
Psicotécnicas. Elaboración de puntos de cuentas. Recepción de nuevo ingreso. Tramite para apertura de cuenta
bancaria. recepción de recaudos. Realizar el proceso de inducción. Elaboración de constancia de trabajo.
Reposos e inasistencias, carnetización. Desarrollar actividades para la promoción del bienestar de los
trabajadores, entre ellos  el día del niño, , día de la mujer, día del padre y la madre, entre otras actividades y
celebraciones que fundan el incentivo y recreación para lo trabajadores. Procesar ayuda por estudios. Dirigir,
coordinar y supervisar la formación y constante actualización del archivo de expedientes del personal.
   Ciudad: Guarenas País: Venezuela
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-
Otro no especificado
Administración y Dirección de Empresas

-----------------------------------------------
9-2018Técnico Superior Universitario en Administración de Personal
FP3 / Grado Superior
Recursos Humanos
Conocimientos en lo relativo a la administración de personal, contratación colectiva, seguro Social, Higiene y
Seguridad industrial, nómina, programas de reclutamiento, selección, y capacitación, tanto a nivel de asistencia,
como coordinación y ejecución de programas

 Centro: IUTA. Instituto Universitario de Tecnología en Administración Industrial.
 Ciudad: Guarenas (Venezuela)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Asistente Administrativo
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Instituto de Capacitación Simón Bólivar

-----------------------------------------------
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