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Direccion web: http://gaby_leivaO01.micvweb.com
Ciudad: Palermo CP: 1426(Buenos Aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

1/2001 - 4/2008 Empresa: SEPSA Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcion del puesto: Atencién al publico, manejo de valores, moneda nacional y extranjera, apertura y cierre
del local, recaudacion total del dia a entes recaudadores.
Obteniendo el cargo de supervisora del local, a cargo de 4 cajeros
Ciudad: Buenos Aires Pais: Argentina

4/2008 - 8/2009 Empresa: Constructora Bermillo Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Responsable administrativa, armado de legajos, archivos, documentacion, generacion y
ordenes de pago, pago a proveedores, ART, IERIC, pago en obras a empleados, atencion telefénica, Outlook,
redaccion de cartas y telegramas.
Organizacion de reuniones y eventos.

Ciudad: Palermo Pais: Argentina

7/2010 - 10/2020 Empresa: FEI fundacién de endocrindlogia infantilDescripcién del puesto: Asistir a equipo
médico, nutricionista, psicopedagoga y medicas endocrinélogo.

Agenda de turnos, asistir a pacientes.

Recepcidn de laboratorio, ingresar fei al sistema,

Atencidn telefénica, Outlook, mail y redes sociales.

Generacion y ordenes de pago, facturacién, pago a proveedores .

Organizacion y planeamiento de eventos para recaudar fondos .

Ciudad: Buenos Aires Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:
11-1991Bachiller con orientacion docente

BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria
Educacion

Centro: Escuela de Comercio Juan B Justo
Ciudad: Jose C Paz (Argentina)

4-1997Secretaria asistente ejecutiva

Otro no especificado

Otra no especifiada

Informética, Imagen y protocolo, Etica profesional, psicologia, contabilidad
Centro: IASE

Ciudad: BUENOS AIRES (Argentina)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\gaby leiva001
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