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Direccion web: http:/Kairyn17.micvweb.com
Ciudad: CP: 1030() Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

2/2011 - 6/2014 Empresa: Banco Bicentenario. Banco UbiversalDescripcion del puesto: Crear y modificar
diferentes manuales y estructuras que cada vicepresidencia requiera. Elaborar informe de gestion mensual y
trimestral de la vicepresidencia de gestién tecnolégica y procesos. Actualizar matriz de seguimiento de la
gerencia general de procesos y organizacion. Dar respuesta de los diferentes oficios emitidos por la
superintendencia de instituciones del sector bancario (SUDEBAN). Preparar comunicaciones internas y externas,
organizar y archivar toda la documentacién de la vicepresidencia. Consignar y analizar las facturas de los
proveedores, recepcion y suministro de informacién a los diferentes clientes del banco, realizar la agenda,
elaborar y analizar los puntos de cuentas presentadosa las altas autoridades del banco, con previa instruccion de
la vicepresidencia, elaborar los requerimientos a ser presentados al presidente y a la junta ditectiva, secretaria de
comité de crédito, dar respuesta a los diferentes oficios emitidos por la SUDEBAN.

1/2015 - 10/2015 Empresa: Concejo Municipal del Municipio Gral. Rafael UrdanetaDescripcion del puesto:
Preparar y formular el anteproyecto de presupuesto de imgresos y egresos anualmente para su aprobacion.
Coordina, supervisa y evalla el presupuesto, asi como el andlisis de los ingresos y gastos de la institucion,
brindando apoyo en las diferentes unidades. Planifica, estudia, formula, elabora, controla y ordena el presupuesto
aprobado.

6/2017 - 8/2018 Empresa: Gobernacién Bolivariana de MirandaDescripcién del puesto: Actualizar datos de la
comunidad de los Municipios del Estado Miranda. Hacer convocatorias a todos los jefes de comunidad y de calle.

FORMACION ACADEMICA:

6-2010TSU en Administracién Mencién Recursos Humanos
FP1 (Formacién Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: Colegio Universitario José Lorenzo Pérez Rodriguez
Ciudad: Caracas (Venezuela)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Operador en ambiente windows

Informatica y nuevas tecnologias

Centro de Estudios: Centro Contable Venezolano

Informacién adicional: Todo lo relacionado al manejo de programas office

Atencioén al Cliene
Marketing
Centro de Estudios: Atento Venezuela


http://www.micvweb.com

Informacién adicional: Mejora y calidad de atencién al publico

Programa Integral de formacién bancaria

Gestion de Empresas

Centro de Estudios: Banco del Tesoro

Informacién adicional: Todo lo relacionado al manejo de productos bancarios.

Prevencidn y control de legitimacion de capitales
Gestién de Empresas

Centro de Estudios: Banco del Tesoro
Informacién adicional: Prevencion de capital ilicito.

Programa de fortalecimiento a la gestion social

Gestién de Empresas

Centro de Estudios: Banco Bicentenario

Informacién adicional: Fortalecer los conocimientos adquiridos en la formacién y productos bancarios.

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

CUALIDADES:
Amable, Comunicativo/a, Decidido/a, Responsable, Sociable

INTERESES:
Bailar, Cine/Peliculas, Cocinar, MUsica Variada

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\Kairyn17
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