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Ciudad: Alcorcón CP: 28922(Madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

3/1990 - 5/1996     Empresa: Dansegur, S.A
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Trabajé como auxiliar administrativo, realizando tareas de Atención y información al
cliente, archivo de documentos, cumplimentación de seguros y recepción y seguimiento de siniestros 
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
10/1997 - 8/1998     Empresa: Alcosegur, S.L.
Sector Empresarial: Seguro y Bienes Inmuebles
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Trabajé como auxiliar administrativo, realizando tareas de Atención y información al
cliente, archivo de documentos, cumplimentación de seguros y recepción y seguimiento de siniestros 
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
6/2000 - 2/2001     Empresa: CS El Alamo y CS Dtor trueta
Sector Empresarial: Servicios sanitarios
  Area Profesional:Administraciones Públicas
Descripción del puesto: Trabajé de Auxiliar Administrativo, realizando tareas de Atención al público presencial y
telefónica, archivo de documentación y apoyo en tareas administrativas.
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------
6/2001 - 4/2013     Empresa: Prosegur
Sector Empresarial: Seguridad/Vigilancia
  Area Profesional:Seguridad - Vigilancia
Descripción del puesto: Vigilante de seguridad en edificios, realizando tareas de atención al público telefónica y
presencial, recepción de paquetería, escaneado de correo y paquetería, Control de accesos de perssonal y
vehículos, revisión de cámaras de seguridad y apoyo en tareas administrativas. 
   Ciudad: Madrid País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-1981FP2 Administrativa-Comercial
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Formación Profesional rama Administrativa- comercial

 Centro: Instituto pque Aluche
 Ciudad: madrid (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Curso Administración y Gestión de nóminas
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: Comunidad de madrid  IMAF 

http://www.micvweb.com


Información adicional:  Duración 60 h. Confección de nóminas y Seguros Sociales TC1 y TC2

-----------------------------------------------

Curso de vigilante de Seguridad
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: Prosegur
Información adicional:  En posesión de TIP y licencia de armas

-----------------------------------------------

Lucha contra incendios
Prevención de Riesgos Laborales
 Centro de Estudios: prosegur
Información adicional:  Utilización de extintores y vies de incendio

-----------------------------------------------

perfeccionamiento de tiro
Otra no especifiada
 Centro de Estudios: Prosegur
Información adicional:  utilización de armas de fuego

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 

-----------------------------------------------


CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Diligente, Eficiente, Entregado/a, Honesto/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Persistente, Preciso/a, Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Cine/Películas, Cocinar, Literatura/Historia, Música Variada, Servicios Sociales Voluntarios

DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, No estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\c-monica2011
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