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Direccion web: http://maytenavarro1971.micvweb.com
Ciudad: BRENES CP: 41310(Sevilla) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

5/1990 - 11/1990 Empresa: MODAS CARMEN MATAS Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Contabilidad en general, archivo y mecanografiado de documentos y control de
compraventa de géneros

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

11/1992 - 8/1992  Empresa: FACULTAD DE CIENCIAS DE LA INFORMACIONDescripcion del puesto: Auxiliar
de Biblioteca, Colocacién de signaturas, controil y archivo de entrada y salida de libros.
Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

2/1993 - 8/1993 Empresa: Martin & Ruiz, Asesores, S.L. Area Profesional:Administracién y Recursos
Humanos
Descripcién del puesto: Entrega y recogida de documentos en distintos organismos y archivo en general

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafa

12/2000 - 2/2013 Empresa: L.C Eje Empresarial, S.L. Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Stock de almacén, archivo, recepcion de llamadas, gestién y facturacién de créditos,
contabilidad de facturas y asientos bancarios, atencién a clientes y proveedores, envio de remesas y preparacion
de sueldos del personal, liquidacion de impuestos trimestrales. Dominio paquete Office y Contaplus Elite.

Ciudad: SEVILLA Pais: Espafia

10/2017 - 1/2018 Empresa: Excelentisimo Ayuntamiento de Brenes Area Profesional:Administraciones
Publicas
Descripcion del puesto: Archivo de documentacidon contables, elaboracion de expedientes tributarios(vados,
I.C.1.O. y cementerio), trarmitacion de expedientes de tesoreria, confeccion de T7 para pagos de némina y
proveedores.

Ciudad: BRENES Pais: Espafia

FORMACION ACADEMICA:
6-1993F.P.1I Administrativo

FP2 / Grado Medio

Administracion y Direccion de Empresas
Administrativo. Especialidad Secretariado
Centro: O.S.C.U.S.

Ciudad: SEVILLA (Espafia)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Secretariado de Direccion

Administracién y Direccion de Empresas

Centro de Estudios: Academia Maryland
Informacién adicional: Secretariado de Direccién



http://www.micvweb.com

IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\maytenavarro1971
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