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Ciudad: San José CP: San José(Alajuela)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

1/2007 - 1/2008     Empresa: Upaccop RL
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Auxiliar de Contabilidad
Funciones desempeñadas  cuentas por cobrar, cierres de caja, servicio al cliente, conciliaciones bancarias,
compras, facturación, ventas, asientos diarios, estados de cuenta, caja, cierres diarios.

   Ciudad: Atenas País: Costa Rica
-----------------------------------------------
8/2008 - 11/2010     Empresa: La Flor Agroindustrias S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Auxiliar de Contabilidad
Funciones desempeñadas, todo lo referente al ciclo contable, cuentas por cobrar, bancos, conciliaciones
bancarias, transferencias, cheques, asientos diarios, facturación, estados de cuentas, auxiliares varios,
elaboración archivo pago de planillas, elaboración archivo pago a proveedores, cobros, libros legales, cuentas
por pagar.  Utilización del sistema EXACTUS.

   Ciudad: San José País: Costa Rica
-----------------------------------------------
11/2010 - 11/2013     Empresa: La Flor Agroindustrias S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Recursos Humanos - Personal
Descripción del puesto: En noviembre 2010, me ascienden y me trasladan  al departamento de recursos
humanos, como auxiliar,responsabilizándome de diferentes funciones, como  reclutamiento y selección de
personal, archivo, control de expedientes, servicio al cliente, evaluación del desempeño, acciones de personal,
liquidaciones, manual de puestos, elaboración de planillas en EXACTUS  quincenal y semanal  con lo que
conllevan embargos, pensiones, deducciones,préstamos, reportes de gobierno SICERE-INS, reportes asociación
solidarista, ingresos de personal, control de vacaciones y aguinaldos .  Además tenía la coordinación y
supervisión del servicio de limpieza y mensajería de las oficinas centrales.

Logros  Implementación del proceso de nómina en Exactus

   Ciudad: San José País: Costa Rica
-----------------------------------------------
2/2014 - 8/2014     Empresa: Multfrio S.A.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Contabilidad
Descripción del puesto: Encargada de cuentas por pagar, elaboración de pagos, tanto de proveedores nacionales
como del exterior, registro de pagos, realización de transferencias en las diferentes Plantillas de los bancos.         
               
Realizar el control físico de embarques, realizar el cierre mensual del módulo   de cuentas por pagar, registro de
las facturas de proveedores y servicios, llevar el control, verificación y cierre mensual de las operaciones
bancarias, 
elaboración de conciliaciones bancarias, tanto en dólares como en colones, registros de  transferencias,
cheques, depósitos, traslados de fondos, desde el módulo de control bancario. Realizar el control y conciliación
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de la cuenta de Inventario en Tránsito Nacional y ext. Dar soporte al contador en todo lo relacionado al registro y
archivos varios. Velar por el cumplimiento de procedimientos en plataforma de calidad ISO 9000 . Conciliación de
las cuentas por cobrar y pagar entre compañías  contable . Utilización del sistema Exactus.
                          

   Ciudad: Atenas País: Costa Rica
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
5-2004Bachillerato en Administración de Recursos Humanos
Diplomado
Recursos Humanos
Todo lo referente a la administración del Recurso Humano en las compañías 
 Centro: Universidad Florencio del Castillo
 Ciudad: Cartago (Costa Rica)
-----------------------------------------------
5-2013
Cursando: Licenciado
Recursos Humanos
Todo lo referente a la administración del Recurso Humano en las compañías 
 Centro: Universidad Santa Lúcía
 Ciudad: San José (Costa Rica)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Contabilidad I
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: INA
Información adicional:  ciclo contable 

-----------------------------------------------

Contabilidad II
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: INA
Información adicional:  Ciclo contable

-----------------------------------------------

Matemática Financiera
Economía y Finanzas
 Centro de Estudios: INA
Información adicional:  Ciclo contable

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:



Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
BUSCAR UNA ESTABILIDAD LABORAL, EN DONDE PUEDA APRENDER Y APORTAR MIS
CONOCIMIENTOS, Y ASÍ PODER REALIZARME COMO PROFESIONAL.

LOGROS Y RESULTADOS:
Logros  Implementación del proceso de nómina en Exactus.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Eficiente, Gracioso/a,
Honesto/a, Organizado/a, Persistente, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a,
Visionario/a


INTERESES:
Bailar, Baloncesto/Voleibol, Cantar/Tocar Instrumentos musicales, Cine/Películas, Gimnasio/Aerobic, Ir de
Compras, Literatura/Historia, Música Variada, Servicios Sociales Voluntarios


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, Estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\crveronica
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