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Dirección web: http://kattysegura14.micvweb.com

Ciudad: Pavas CP: (San jose)  País: Costa Rica




EXPERIENCIA:

8/2012 - 4/2013     Empresa: Telyman Centroamerica
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: reporte de gastos de los proyectos, actualización de sistema contable AHORA, archivo,
facturación y servicio al cliente.
   Ciudad: san jose País: Costa Rica
-----------------------------------------------
3/2013 - /Actual     Empresa: Crol Swimming
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Secretariado
Descripción del puesto: Servicio al cliente, responsable de caja chica, facturación, responsable de logística de
clases, trato con los proveedores, coordinación de eventos, uso del paquete microsoft, redacción comercial
   Ciudad: escazu País: Costa Rica
-----------------------------------------------
4/2013 - 10/2013     Empresa: Ericson Costa Rica
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Revisión del reporte del proyecto final, visto bueno para pagos, reportes mensuales de
los avances del proyecto, revisión de enlaces, creacion de AS BUILD´s, y trabajo en conjunto con las contratas
   Ciudad: san jose  País: Costa Rica
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Principiante
Comentarios: 
 Centro de Estudios: colegio tecnico profesional en educacion comercial y de servicios
Título:  nivel basico 1
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\kattysegura14
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