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Direccion web: http://Beckfordhall2628.micvweb.com
Ciudad: San José CP: 10001(San José ) Pais: Costa Rica

EXPERIENCIA:

1/2017 - 10/2021 Empresa: Bufete Guillen y Asociados Area Profesional:Secretariado
Descripcién del puesto: Labores relacionadas con tramites, gestion documental, suministro de informacion,
revision y
envio de correos electronicos, atencion al publico.
Revisar y recibir, registrar, clasificar, ordenar y tramitar el ingreso, salida o devolucién de
documentos, Escrituras, entrega de titulos de propiedad, expedientes, certificaciones,
presentando escritos de demandan en los diferentes Juzgados, presentando escrituras en el
Registro Publico y otros.
Ciudad: Limén Talamanca Pais: Costa Rica

1/2022 -/ Empresa: Lunaca S. A Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Cajera, inventarista y lider
Ciudad: San José Pais: Costa Rica

FORMACION ACADEMICA:

12-2021Bachillerato en Administracion de Empresas con Enfasis en Gerencia.
Diplomado

Administraciéon y Direccion de Empresas

Centro: Universidad Libre de Costa Rica
Ciudad: Limén (Costa Rica)

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\Beckfordhall2628
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