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Ciudad: Valencia  CP: 46009(Valencia)  País: España




EXPERIENCIA:

2/2000 - 9/2006     Empresa: Cablevisa   Area Profesional:Atención al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripción del puesto: JEFE DPTO. FACTURACIÓN Y ATENCIÓN AL CLIENTE 
 Atención al cliente 
 Control y revisión de contratos de clientes 
 Ingreso de contratos de clientes al sistema 
 Impresión y elaboración de libretas de pago de clientes 
 Archivar contratos de clientes 
 Elaboracion de informes de ventas mensuales de contratos 
 Cobro a clientes 
 Asignar tareas 
   Ciudad: San Pedro Sula  País: Honduras
-----------------------------------------------
10/2008 - 12/2010     Empresa: Telemas, telefonía   Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: JEFE DPTO DE FACTURACIÓN 
 Control y revisión de contratos de clientes 
 Ingreso de contratos de clientes al sistema 
 Archivar contratos de clientes 
 Elaboracion de informes de ventas mensuales de contratos 
 Asignar tareas 
   Ciudad: San Pedro Sula  País: Honduras
-----------------------------------------------
3/2011 - 2/2015     Empresa: OM Publicidad   Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: ENCARGADA DE OFICINA 
 Atención al cliente y proveedores
 Planificar, organizar y asignarde tareas
 Caja
 Cuentas por cobrar.
   Ciudad: San Pedro Sula  País: Honduras
-----------------------------------------------
11/2016 - 12/2016     Empresa: Bar TRÓPICO   Area Profesional:Turismo - Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: CAMARERA
 Toma de comandas 
 Cobro a clientes 
 Reserva y Recepción de clientes 
 Verificar y actualizar inventarios 
 Limpieza 
   Ciudad: Teulada,  Moraira  País: España
-----------------------------------------------
8/2017 - 11/2021     Empresa: Domicilio Privado   Area Profesional:Limpieza - Empleados del hogar
Descripción del puesto: Apoyo en las rutinas cotidianas aseo personal, vestirse y administración de
medicamentos 
Apoyo emocional y planificación de actividades de ocio
Acompañar a citas médicas 
Limpieza
   Ciudad: Javea  País: España
-----------------------------------------------
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5/2022 - 2/2023     Empresa: Bar Restaurante PAN PAN &JAMÓN JAMÓN   Area Profesional:Turismo -
Restauración - Hostelería
Descripción del puesto: Atención al cliente 
Toma de comandas 
Facturación y cobro a clientes 
Reserva y Recepción de clientes 
Verificar y actualizar inventario
Limpieza 

   Ciudad: Teulada Moraira País: España
-----------------------------------------------
6/2023 - 9/2023     Empresa: Restaurante LA BODEGUILLA  Area Profesional:Turismo - Restauración -
Hostelería
Descripción del puesto: Atención y servicio a clientes 
Facturación y cobro a clientes 
Reservas y recepción de clientes 
Soporte de ayuda en puestos de necesidad
Limpieza 
   Ciudad: Javea País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
11-1998Perito Mercantil y Contador Público 
Otro no especificado
Otra no especifiada
Administración y Contabilidad 
 Centro: INST. DEBE Y HABER
 Ciudad: San Pedro Sula  (Honduras)
-----------------------------------------------
4-2022Informatica
Otro no especificado
Otra no especifiada
Informática 
 Centro: Escuela para adultos
 Ciudad: Javea (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Perito Mercantil y Contador Público 
Ciencias Sociales
 Centro de Estudios: Instituto Debe y Haber (Honduras)

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: No Precisado
Comentarios: 
 Centro de Estudios: Nativo 
Título:  Nativo
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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