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Ciudad: Carabobo CP: (Los guayos) Pais: Venezuela

EXPERIENCIA:

9/2006 - 7/2008 Empresa: Moldeados Andinos c.a. Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripcién del puesto: Produccioén, Inspeccién de los

empaques, Parametros del producto,

verificar las especificaciones del

producto terminado.

Reporte de produccion.

Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

8/2008 - 1/2009 Empresa: Plasticos Valencia ca.Descripcion del puesto: Facturacion,elaboracion de cheques,
libro de compras, recibos de caja,
preparar depdésitos,comprobantes de
egreso, caja chica,atencion al cliente
Ciudad: Guacara Pais: Venezuela

2/2009 - 9/2009 Empresa: Suplimaderas Carabobo c.a. Area Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcién del puesto: Atencion al publico recepcion y envio de
fax solicitud de cotizaciones,fotocopias,
solicitud de cotizaciones de articulos de
aseo y papeleria entre otros,elaboracion de
cheques,libro de compras, recibos de
caja,preparar depositos,comprobantes de
egreso, caja chica.
Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

10/2009 - 1/2010 Empresa: Dafilca del Centro c.a (Distribuidora de alimentos) Area
Profesional:Administracion y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Apoyar, organizar y ejecutar parte de
la actividad inherente a la Gerencia
de Administracion, a fin de cumplir
con los objetivos y
metas organizacionales. Escaneo,
archivo y transcripcion de
documentos,atencién al publico recepcién
y envio de fax solicitud de
cotizaciones recepcion y envio
de valijas,fotocopias, solicitud de
cotizaciones de articulos de aseo y
papeleria entre otros.
Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

2/2011 - 3/2013 Empresa: Metalmecanica Amador c.a Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Brindar apoyo en las actividades

administrativas de

la empresa,atendiendo a los

requerimientos de la Administradora.


http://www.micvweb.com

Ejecutando todos los procesos
administrativos del area, aplicando
las normas y procedimientos definidos,
elaborando la documentacion necesaria,
Garantizar la reposicién de repuestos el
area de almacén necesarios para el normal
funcionamiento de las actividades de
la empresa, haciendo la recepcion,
almacenaje, entrega y
reposicién de los diferentes
repuestos.

Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

4/2013 - 6/2015 Empresa: Autorepuestos Royda ca. Area Profesional:Administracién y Recursos Humanos
Descripcion del puesto: Garantizar la reposicion de repuestos
en el area de almacén necesarios
para el normal funcionamiento de las
actividades de la empresa,haciendo
la
recepcioén, almacenaje, entrega y
reposicion de los diferentes
repuestos,herramientas y
lubricantes. Manejo y coordinacion de tres
areas oficina,almacén y taller.
Planificar, registrar y controlar los procesos
de almacenamiento y despacho de mercancia.
Ciudad: Valencia Pais: Venezuela

FORMACION ACADEMICA:

8-2008Técnico Superior en Administracion Industrial
FP1 (Formacion Profesional)

Administracion y Direccion de Empresas

Centro: LU.T.E.P.I
Ciudad: Valencia (Venezuela)

5-2009Asistente técnico en Contabilidad
FP2 / Grado Medio
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: LU.T.E.P.A.L
Ciudad: Valencia (Venezuela)

5-2009Asistente Relaciones Industriales
FP2 / Grado Medio
Administraciéon y Direccidon de Empresas

Centro: LU.T.E.P.A.L.
Ciudad: Valencia (Venezuela)

CUALIDADES:



Amable, Colaborador, Comprometido/a, Honesto/a, Meticuloso/a, Responsable, Trabajador/a

INTERESES:
Cocinar, Naturaleza

RECOMENDACIONES:
Nombre y apellidos: Erick Buenafio
Profesion: Mecanico
Recomendacion: 0424-4299257
Nombre y apellidos: Matias Ortega
Profesion: Ingeniero
Recomendacion: 04124883352

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\yelitzac382
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