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Ciudad: San Antonio CP: -(Central)  País: Paraguay




EXPERIENCIA:

12/2011 - 1/2012     Empresa: Administración Nacional de Electricidad  Area Profesional:Administración y
Recursos Humanos
Descripción del puesto: ADMINISTRACIÓN NACIONAL DE ELECTRICIDAD – SEDE 
CENTRAL 
- Auxiliar en el Dpto. de Servicios Generales, sector de 
Mantenimiento Civil (Pasantía Laboral, 2012).
Facturación y manejo de planillas de proveedores. Recepción y derivación de llamadas 
telefónicas. Atención al cliente interno y externo. Archivo cronológico de documentación. 
Elaboración de Órdenes de Pago. Confección de Cheques y comprobantes varios.
   Ciudad: Asunción País: Paraguay
-----------------------------------------------
1/2018 - 3/2018     Empresa: Administración Nacional de Aduanas  Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: ADMINISTRACIÓN NACIONAL DE ADUANAS – SEDE CENTRAL 
- Auxiliar en el Dpto. de Servicios Generales, sector
Transportes (Pasantía Laboral, 2018).
Elaboración de Órdenes de Trabajo. Confección de comprobantes varios. Archivo de 
pagos realizados y facturas por pagar de acuerdo a la forma de pago y vencimiento de 
cada una. Carga de Datos en el Sistema Informático. Control y carga de datos del uso 
de tarjetas de la entidad. Manejo de Caja Chica. Remisión de documentos a otros 
departamentos. Elaboración de informes.
   Ciudad: Asunción País: Paraguay
-----------------------------------------------
1/2019 - 3/2020     Empresa: Distribuidora Santa Rosa  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: DISTRIBUIDORA SANTA ROSA DE MÓNICA SILVERO
- Secretaria administrativa (2019-2020).
Control y carga de facturas en el sistema, atención al Cliente Vía Telefónica y Vía email, 
Control de Stock y Gestiones.
   Ciudad: San Antonio País: Paraguay
-----------------------------------------------
1/2022 - 2/2022     Empresa: MG Importadora y Exportadora SRL  Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: Cajera en caja de rendición, supervisión de las rendiciones del servicio tercerizado de
flete, recepción de valores, documentos y diversas formas de pago, manejo de sistema informático MIDA
Software y planillas de control Excel, seguimiento de empaques y comunicación con los transportistas, envío de
informes de seguimiento, recepción y revisión de comprobantes.
   Ciudad: Fernando de la Mora País: Paraguay
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
12-2019Licenciada en Comercio Internacional y Administración Aduanera
Licenciado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Universidad del Cono Sur de las Américas

http://www.micvweb.com


 Ciudad: Asunción (Paraguay)
-----------------------------------------------
12-2020Diplomado en Lengua de Señas y Sistema Braille
Diplomado
Comunicación

 Centro: Instituto de Formación Profesional Academo
 Ciudad: Coronel Oviedo  (Paraguay)
-----------------------------------------------
12-2021Licenciada en Danza con énfasis pedagógico
Licenciado
Arte y Humanidades

 Centro: Instituto Superior de Bellas Artes
 Ciudad: Asunción (Paraguay)
-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:
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