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Dirección web: http://miriam_hm90.micvweb.com

Ciudad: Alcalá de Guadaira CP: 41006(Sevilla)  País: España




EXPERIENCIA:

12/2015 - 12/2020     Empresa: Clínica privada Instituto Poyet   Area Profesional:Administración y Recursos
Humanos
Descripción del puesto: -Labores de facturación
-Atención telefónica y presencial al paciente -Captación de primeras visitas
-Redacción de informes
-Citación de pacientes y optimización de agendas -Confirmación de citas, contabilidad
-Gestión de caja, cobros e incidencias-. -Gestión de correo electrónico -Control de stock y gestión de compras. -
Control cuentas corrientes -Organización de cursos -Pago de nóminas 

-----------------------------------------------
6/2021 - 7/2021     Empresa: Caixasegur Adeslas  Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: -Gestión de Autorizaciones
- Gestión de reembolsos, suplidos, recibos, etc.
- Flujo de comunicaciones y envío de material  del SAC con otras Unidades
- Gestión de documentación y archivo de la misma.

-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
-Administración y dirección de empresas 
Cursando: Diplomado
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: Uned (España)
-----------------------------------------------
6-2014Administración y finanzas
FP3 / Grado Superior
Administración y Dirección de Empresas

 Centro: ÍES AL-GUADAIRA
 Ciudad: Sevilla (España)
-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: EspañolNivel: Nivel Profesional
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\miriam_hm90
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