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Direccion web: http://miriam_hm90.micvweb.com
Ciudad: Alcala de Guadaira CP: 41006(Sevilla) Pais: Espafia

EXPERIENCIA:

12/2015 - 12/2020 Empresa: Clinica privada Instituto Poyet Area Profesional:Administracién y Recursos
Humanos

Descripcién del puesto: -Labores de facturacién

-Atencién telefénica y presencial al paciente -Captacion de primeras visitas

-Redaccion de informes

-Citacién de pacientes y optimizacion de agendas -Confirmacioén de citas, contabilidad

-Gestion de caja, cobros e incidencias-. -Gestion de correo electronico -Control de stock y gestion de compras. -
Control cuentas corrientes -Organizacion de cursos -Pago de ndminas

6/2021 - 7/2021 Empresa: Caixasegur Adeslas Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio
minorista,cosmética

Descripcion del puesto: -Gestion de Autorizaciones

- Gestién de reembolsos, suplidos, recibos, etc.

- Flujo de comunicaciones y envio de material del SAC con otras Unidades

- Gestién de documentacién y archivo de la misma.

FORMACION ACADEMICA:
-Administracion y direccion de empresas
Cursando: Diplomado

Administracién y Direccion de Empresas

Centro: Uned (Espafia)

6-2014Administracion y finanzas
FP3 / Grado Superior
Administracion y Direccion de Empresas

Centro: [ES AL-GUADAIRA
Ciudad: Sevilla (Espafia)

IDIOMAS:
Idioma: EspafiolNivel: Nivel Profesional
Comentarios:

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccion web: http:\\www.micvweb.com\miriam_hm90
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