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Ciudad: camarma de esteruelas CP: 28816(madrid)  País: España




EXPERIENCIA:

1/2003 - 1/2004     Empresa: AMENA
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Telecomunicaciones
Descripción del puesto: Secretaria de dirección del departamento de I D.

Apoyo al departamento así como asistencia directa al director de departamento:
   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
6/2004 - 4/2011     Empresa: MANTEROLA DIVISION ARTE
Sector Empresarial: Transporte y distribución
Descripción del puesto: •	Realización de proyectos económicos y técnicos  preparación para concursos públicos . Exposiciones de obras de arte: transporte, embalaje/desembalaje, montaje/desmontaje.
•	Presupuestos.
•	Trato directo con clientes y proveedores tanto a nivel nacional como internacional.
•	Labor comercial.
•	Trabajos administrativos 

   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------
6/2012 - 7/2016     Empresa: SIMON DE JUANA RODRIGUEZ
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: o	 Funciones:
•	Atención clientes 
•	Preparación pedidos
•	Labores administrativas  facturas, albaranes, correspondencia, presupuestos, impuestos  etc 
•	Trato directo con proveedores, clientes.

   Ciudad: MADRID País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-1999BACHILLERATO
BUP / COU (Bachillerato) / Secundaria 
Otra no especifiada

 Centro: GABRIEL GARCIA MARQUEZ
 Ciudad: MADRID
-----------------------------------------------
6-2000tecnico especialista informatico en gestion de empresas
FP3 / Grado Superior
Informática y nuevas tecnologías

 Centro: TETUAN DE LAS VICTORIAS
 Ciudad: MADRID
-----------------------------------------------


http://www.micvweb.com


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

CONTABILIDAD
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: TECLADO 3

-----------------------------------------------

SECRETARIADO
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: TECNICA DE VENTAS

-----------------------------------------------

Otra no especifiada
 Centro de Estudios: TAISO  XAVIER OLIVELLA 

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Programación (C, cobol, html,…)

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)

Nivel: Nivel Avanzado

-----------------------------------------------
Conocimientos:Entornos de desarrollo

Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:



Mis objetivos laborales son tener un trabajo estable en una empresa donde tenga la posibilidad de crecer y
aprender. 

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Analítico/a, Cariñoso/a, Colaborador, Comprometido/a, Comunicativo/a, Decidido/a,
Determinado/a, Eficiente, Enérgico/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Fuerte, Honesto/a, Inteligente, Intuitivo/a,
Meticuloso/a, Organizado/a, Perceptivo/a, Preciso/a, Productivo/a, Responsable, Seguro/a, Sensible, Servicial,
Sociable, Tenaz, Trabajador/a


INTERESES:
Bailar, Esquí/Deportes de invierno, Montañismo, Música Alternativa, Música Dance/Electrónica, Música Rock,
Música Variada, Naturaleza, Senderismo/Acampadas, Viajar/Turismo, Vino y Degustación


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\virginiabermudez79
Documentos Anexados: https://micvweb.com/ficheros/986141.DOC
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