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EXPERIENCIA:

10/2008 - 10/2020     Empresa: Banco nacional de crédito   Area Profesional:Atención al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripción del puesto: Cajera, 
Llevar un registro detallado de las actividades realizadas día a día en la institución financiera, considerando los
cheques que hayan sido cambiados o pagados, préstamos otorgados, etc.
Hacer depósitos y retiros de efectivo.
Abrir cuentas bancarias.
Llevar un registro diario, el balance de las cuentas y la contabilidad en general del cliente.
Archivar los comprobantes de depósito y demás documentos.
Clasificar los cheques.
Manejar correspondencia y gestionar los balances de las cuentas.
Registrar los depósitos efectuados y las cuentas en las que se abonaron los fondos.
Procesar las solicitudes de tarjetas de crédito.

Supervisora, 
Planea, organiza y dirige el cumplimiento de las actividades de la  sección de depósitos. Recibe las solicitudes de
pago, se encarga de enviar las copias de planillas de depósitos y tiene gran relación con el departamento de
contabilidad. Responsable de conciliaciones bancarias y debe asegurarse del buen funcionamiento de los
depósitos.
Verifica la forma de pago indicada para cada orden de pago. Analiza cheque y transferencias bancarias que le
son encomendadas. Debe administrar de manera correcta los recursos monetarios de la empresa. Se encarga de
la cancelación de ciertos servicios y trabaja a diario con personal de la banca. Resguarda celosamente la
documentación de cada transferencia bancaria y deposito para avalar los pagos y abonos. Debe comunicar al
gerente financiero o al gerente de agencia cualquier novedad o anomalía observada en las transferencias

Sub gerente, 
Colocar préstamos y demás productos del Banco, a fin de garantizar el mantenimiento de los balances de los
clientes actuales y el cumplimiento de las metas establecidas.
Asistir a los clientes y al personal autorizado con los accesos y uso del portal internet banking, a fin de garantizar
que los usuarios puedan auto gestionar sus necesidades, minimizando el tiempo de operatividad.
Velar por la actualización de los expedientes de productos de l
   Ciudad: Valencia  País: Venezuela
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