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Direccion web: http://claudiaandrearuizdiaz230574.micvweb.com
Ciudad: Castelar CP: B1712(Buenos Aires) Pais: Argentina

EXPERIENCIA:

1/1992 - 10/1995 Empresa: Lavanderia de Las Torres S.A. Area Profesional:Atencion al cliente,Comercio
minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Atencién al publico. Recepcion para tintoreria y lavanderia. Control y recepcién de
productos afines.

Ciudad: C.A.B.A. Pais: Argentina

11/1995 - 5/1996 Empresa: Ruthiland S.A. Area Profesional:Atencién al cliente,Comercio minorista,cosmética
Descripcion del puesto: Atencidn al publico (venta, facturacion y cobranza). Recepcion y control de mercaderia.
Preparacion de vidriera.

Ciudad: C.A.B.A. Pais: Argentina

10/1996 - 3/2021 Empresa: TLT Idiomas - Top Language Training Area Profesional:Educacién - Formacion
Descripcion del puesto: Secretaria y Asistente de Direccion. Coordinacion, organizacion, seguimiento, control y
administracion de cursos. Coordinacion de Traducciones e Interpretaciones. Soporte administrativo Presentacion
de informes, Control de Asistencia, Actualizacion de altas y bajas, Control de Informes, Encuestas de
satisfaccion, Control de objetivos. Facturacién. Seguimiento de Cobranzas. Tramites bancarios. Seleccién de
personal. Busqueda de nuevos clientes, confeccién de licitaciones.

Ciudad: C.A.B.A. Pais: Argentina

FORMACION ACADEMICA:

1-1995Secretaria Ejecutiva

FP1 (Formacion Profesional)

Otra no especifiada

Formacioén para Secretariado Ejecutivo

Centro: Instituto Argentino de Secretaria Ejecutiva (IASE)
Ciudad: C.A.B.A. (Argentina)

FORMACION COMPLEMENTARIA:

Dactilégrafa Junior
Otra no especifiada
Centro de Estudios: Instituto Latinoamericano de Ensefanza Sistematizada S.A.

IDIOMAS:

Idioma: InglésNivel: No Precisado
Comentarios: Cursado afio 1985

Centro de Estudios: Centro Cultural Devoto
Titulo: Nivel 1 - Nifios



http://www.micvweb.com

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Colaborador, Comunicativo/a, Entregado/a, Fiable, Flexible, Honesto/a, Organizado/a,
Productivo/a, Responsable, Sensible, Servicial, Sociable, Trabajador/a

INTERESES:
Musica Gospel, Musica Latina, Musica Pop/R&B, Musica Variada, Religion

ENLACES WEB RELACIONADOS:

Direccién web: http:\\www.micvweb.com\claudiaandrearuizdiaz230574
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