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Ciudad: Gata de Gorgos CP: 03740(Alicante)  País: España




EXPERIENCIA:

11/2003 - 1/2004     Empresa: Panaderos Reunidos de Javea, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Formación en centros de trabajo de los estudios de F.P Administración.

Puesto  Auxiliar adminstrativo

Fuciones  Recogida del correo, ingreso de cheques y pagares, introducción de datos, atención telefonica,
archivar de documentación.
   Ciudad: Javea País: España
-----------------------------------------------
1/2004 - 3/2004     Empresa: Panaderos Reunidos de Javea, S.L.
Sector Empresarial: Otro no especificado
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Puesto  Aprendiz de oficina.

Funciones  Recogida del correo, ingreso de cheques y pagares, introducción de datos, atención telefonica,
archivar de documentación.
   Ciudad: Javea País: España
-----------------------------------------------
10/2005 - 1/2006     Empresa: Turismos y Postventas, S.L.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Formación en centros de trabajo de los estudios de F.P Comercio

Puesto  Vendedor.

Funciónes  Atención al publico, asesoramiento, seguimiento de los clientes y el cierre de las ventas, pre-entrega
de los vehiculos.
   Ciudad: Denia País: España
-----------------------------------------------
7/2006 - 9/2006     Empresa: Hormigones Caleta, s.L.
Sector Empresarial: Construcción y Extracción
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Puesto  Auxiliar administrativo.

Fuciones  Dpto. pagos  Comprobación de facturas y introducción de datos asi como la recogida del correo y
reparto de este.
   Ciudad: Gata de Gorgos País: España
-----------------------------------------------
7/2007 - 9/2007     Empresa: Arasti Barca, S.L.
Sector Empresarial: Cultura, ocio y deporte
  Area Profesional:Otros servicios profesionales
Descripción del puesto: Puesto  Animador deportivo.

Funciones  Desarrollo de planes semanales de accividades deportivas para niños, asi como la implantación de
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estas y desarrollo. Control y cuidado de los niños a mi cargo asi como la captación de mas niños para las
actividades.
   Ciudad: Javea País: España
-----------------------------------------------
6/2008 - 8/2008     Empresa: Mercadona, S.A.
Sector Empresarial: Consumo
  Area Profesional:Logística - Distribución
Descripción del puesto: Mozo de almacen.

Funciones  Recepción de mercancia, reposición, asi como encargado de la sección de bebidas alcoholicas 
encarar, reponer, vigilar los posibles hurtos .
   Ciudad: Benitachell País: España
-----------------------------------------------
3/2010 - 6/2010     Empresa: Seguros Ginestar, S.L.
Sector Empresarial: Administración/Oficina
  Area Profesional:Seguros
Descripción del puesto: Formación en centros de trabajo de los estudios  F.P Administración y finanzas.

Puesto  Vendedor/asesor.

Funciones  Atención al publico, asesoramiento, realización de polizas, seguimiento de los posibles clientes  asi
como el envio de correo.
   Ciudad: Ondara País: España
-----------------------------------------------
3/2014 - 6/2014     Empresa: Talleres Ginestar, S.L.U.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: Formación en centros de trabajo, de los estudios de F.P Comercio Internacional.

 En los siguientes departamentos 

- Dpto. Cobros  Reclamación de cobros y correción de los asientos contables una vez comprobado la realización
de estos.

- Dpto. de Pagos  Comprobación y verificación de las fra. recibidas dando orden de su pago  a la compañera que
manejaba las cuentas bancarias.

- Dpto. Marketing  Desarrollo de campañas comerciales asi como realización de la parte de creación como la de
envio de esta mediante email y sms.
   Ciudad: Benissa País: España
-----------------------------------------------
6/2014 - 9/2014     Empresa: Talleres Ginestar, S.L.U.
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: Puesto  comercial de talleres. 

Funciones  Visitas a clientes, asi como ofrecimiento de productos, seguimiento de las ventas, y si fuera el caso
reparto. Cada semana se ralizaba una planificación de las visitas y desarrollaba un informe semanale para la
aportación de datos.

Aparte realizaba tareas de recepción y almacenaje de productos asi como reparto.

Tambien apoyaba en el Dpto. de marketing aportando ideas para campañas publicitarias y la realización de
estas.
   Ciudad: Benissa País: España



-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
6-2004Tecnico grado medio en administración
FP2 / Grado Medio
Administración y Dirección de Empresas
Apredi  Facturar, archivar, realización de asientos contables basicos, realización de cheques y pagares, atención
telefonica y redacción de cartas, gestión del almacen, cotrol de pagos y cobros.
 Centro: IES Num. 1 Javea
 Ciudad: Javea (España)
-----------------------------------------------
6-2006Tecnico grado medio en Comercio y marketing.
FP2 / Grado Medio
Otra no especifiada
Aprendi  escaparatismo, sicologia del cliente, atencion personal, redaccion de cartas,  gestion del stock,
facturación, desarrollo de acciones comerciales y su implantación. 
 Centro: IES Tirant lo Blanc
 Ciudad: Gandia (España)
-----------------------------------------------
6-2010Tecnico superior en Administración y Finanzas.
FP3 / Grado Superior
Economía y Finanzas
Aprendi  Conocimientos contables, selección de proveedores, facturación, cotrol cobros y pagos, gestion del
almacen, seleccion de personal y realización de nominas, inversiones en bolsa y moneda.

 Centro: Instituto Maria Ibars
 Ciudad: Denia (España)
-----------------------------------------------
6-2014Tecnico Superior en Comercio Internacional
FP3 / Grado Superior
Economía y Finanzas
Aprendi a como se realizan exportaciones y importaciones de mercancia. Atendiendo a los cambios de moneda,
culturas, y legislaciones vigentes en España y la EU. 

Tambien el control del stock y su valoracion por los difrentes metodos.
 Centro: IES Tirant lo Blanc
 Ciudad: Gandia (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

Jornada de declaración de la renta 2010
Recursos Humanos
 Centro de Estudios: Hemeroscopea
Información adicional:  Realización de la renta atendiendo a las diferentes situaciónes personales y cual
interesaria mas en la reducción de impuestos.

-----------------------------------------------

Curso de inlges de atención al publico
Comunicación
 Centro de Estudios: Hemeroscopea
Información adicional:  Atención comercial en ingles.



-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: ValencianoNivel: Nivel Profesional
Comentarios: Nativo

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: Preparandome para la pruebas correspondientes al nivel intermidio.

-----------------------------------------------


INFORMÁTICA:
Conocimientos:Ofimatica (Word, Excell,…)
Conocimeinto intermedios en excell y avanzado en word  y open office.
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Sistemas operativos (Windows, Mac,..)
Conocimientos medios en Windos 7, Vista, Xp
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------
Conocimientos:Aplicaciones empresariales (SAP, Contawin,…)
Conocimientos en Conta Plus y Factura Plus, tambien en programa de Renault con las concesiones. Asi como
programa de marketing de envio de publicidad mediate email.
Nivel: Nivel Intermedio

-----------------------------------------------


OBJETIVOS PROFESIONALES:
Progresar profesionalmente, así como aprender nuevas técnicas para desempeñar mejor mi trabajo.

CUALIDADES:
Adaptable, Amable, Comunicativo/a, Creativo/a, Determinado/a, Enérgico/a, Fiable, Flexible, Honesto/a,
Imaginativo/a, Intuitivo/a, Perceptivo/a, Persuasivo/a, Responsable, Seguro/a, Servicial, Sociable, Trabajador/a


INTERESES:
Carreras de Motos, Ciclismo, Cine/Películas, Coches/Motos, Fútbol/Rugby, Gimnasio/Aerobic, Música
Dance/Electrónica, Viajar/Turismo


DISPONIBILIDAD:
Estoy dispuesto a viajar
, No estoy dispuesto a trabajar en el extranjero
, Estoy dispuesto a trabajar fuera de mi región


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\antponesp
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