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Dirección web: http://olallazastrigo.micvweb.com

Ciudad: LUGO CP: 27003(LUGO)  País: España




EXPERIENCIA:

5/2006 - 6/2006     Empresa: ALVAREZ REAL, S.L.
Sector Empresarial: Consultoría
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: REALIZACIÓN DE LIQUIDACIONES DE IMPUESTOS DENTRO DEL DEPARTAMENTO
FISCAL 
   Ciudad: LUGO
-----------------------------------------------
5/2006 - 9/2006     Empresa: ALVAREZ Y ALVAREZ, S.L.
Sector Empresarial: Derecho
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: SUSTITUCIÓN POR BAJA -PUESTO SECRETARIA  RECEPCIÓN Y CLASIFICACIÓN
DE DOCUMENTACIÓN, GESTIÓN BASE DATOS DE CLIENTES, CONTROL AGENDAS, PREPARACIÓN DE
DOCUMENTACIÓN  ESCRITOS,FAXES,BUROFAXES, .  Y ATENCIÓN AL CLIENTE
   Ciudad: LUGO
-----------------------------------------------
9/2006 - 4/2007     Empresa: TELECOMUNICACIONES CAMPUS
Sector Empresarial: Comercial
  Area Profesional:Comercial - Ventas
Descripción del puesto: PUESTO DE TELEOPERADORA PARA CAPTACIÓN TELEFÓNICA DE NUEVOS
CLIENTES 
   Ciudad: LUGO País: España
-----------------------------------------------
5/2007 - 11/2007     Empresa: EL PROGRESO DE LUGO, S.L.
Sector Empresarial: Comunicación/Imagen y sonido
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: REALIZACIÓN DE TAREAS ADMINISTRATIVAS EN LOS DEPARTAMENTOS DE
DISTRIBUCIÓN Y PUBLICIDAD.
   Ciudad: LUGO País: España
-----------------------------------------------
2/2008 - 10/2013     Empresa: HOTEL JORGE I, S.L.-MESÓN DE ALBERTO, S.L.
Sector Empresarial: Hosteleria, restauración y turismo
  Area Profesional:Administración y Recursos Humanos
Descripción del puesto: GESTIÓN CONTABLE Y ADMINISTRATIVA  REALIZACIÓN DE ASIENTOS, PUNTEOS,
CIERRES CONTABLES, PREPARACIÓN DE DATOS PARA IMPUESTOS, COMPROBACIÓN DE FACTURAS Y
ALBARANES, CONTROL DE COBROS Y PAGOS, REALIZACIÓN DE INFORMES Y PREPARACIÓN DE
DOCUMENTACIÓN PARA ORGANISMOS.GESTIÓN ALMACÉN. GESTIÓN Q DE CALIDAD.
   Ciudad: LU País: España
-----------------------------------------------


FORMACIÓN ACADÉMICA:
8-2008DIPLOMADA EMPRESARIALES
Diplomado
Administración y Dirección de Empresas
CONOCIMIENTOS NECESARIOS PARA LA GESTIÓN CONTABLE DE LA EMPRESA Y SU ORGANIZACIÓN
 Centro: FACULTAD DE ADE DE LUGO

http://www.micvweb.com


 Ciudad: LUGO (España)
-----------------------------------------------


FORMACIÓN COMPLEMENTARIA:

CONTAPLUS
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CAMARA DE COMERCIO LUGO
Información adicional:  MANEJO DE CONTAPLUS Y NUEVAS NORMAS CONTABLES

-----------------------------------------------

GESTIÓN ADMINISTRATIVA RRHH
Administración y Dirección de Empresas
 Centro de Estudios: CEL LUGO
Información adicional:  GESTIÓN NÓMINAS Y LEGISLACIÓN LABORAL. MANEJO NOMINAPLUS

-----------------------------------------------


IDIOMAS:
Idioma: GallegoNivel: Nivel Avanzado
Comentarios: 

-----------------------------------------------
Idioma: InglésNivel: Nivel Intermedio
Comentarios: 

-----------------------------------------------


ENLACES WEB RELACIONADOS:

Dirección web: http:\\www.micvweb.com\olallazastrigo
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